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1 Introduzione

1.1 Premessa

Il presente documento descrive le modalita di composizione delle classi e di gestione dei percorsi ricompresi
nel Catalogo dell’offerta formativa del Programma GOL — Garanzia Occupabilita Lavoratori, finanziato a valere
sul PNRR, attraverso I'utilizzo del huovo portale SIU Formazione.

In fase di prima attuazione &, altresi, prevista una disciplina transitoria, alla quale i soggetti realizzatori
dovranno attenersi nelle more dello sviluppo delle funzioni non ancora disponibili della piattaforma e che
saranno progressivamente attivate.

In via generale, si precisa che:

e ad ogni offerta formativa del soggetto realizzatore corrisponde una lista di attesa, composta da tutti i
beneficiari che, in sede di orientamento specialistico, hanno opzionato quel percorso;

e laclasse deve comporsi, al minimo, da n. 4 allievi, trovando quale limite massimo la capienza dell’aula
stabilita in sede di accreditamento;

e raggiunto il numero minimo di 4 allievi, si avvia il temporizzatore automatizzato sulla piattaforma, che
si esaurisce allo scadere del 15° giorno; allo scadere del detto termine quindicinale, il Soggetto
Realizzatore crea la classe, inserendo in aula tutti gli allievi in lista, nel rispetto della capienza per cui
l'aula é stata accreditata, e, contestualmente, chiede 'autorizzazione all’avvio del percorso, che viene
resa nei successivi 5 gg. Ottenuta I'autorizzazione, il Soggetto Realizzatore ha I'obbligo di avviare il
percorso entro 5 giorni;

e | tempi di creazione della classe e di richiesta dell’autorizzazione all’avvio del percorso, hanno
carattere ordinatorio e sono finalizzati a cadenzare, secondo canoni di uniformita, le attivita previste
a carico dei soggetti realizzatori;

¢ il mancato inserimento in aula di tutti gli allievi presenti in lista d’attesa al momento della
creazione della classe, ferma restando la capienza massima stabilita in sede di accreditamento,
costituisce grave violazione, sanzionabile con la revoca del contributo riconosciuto, a norma dell’art.
15 dell’Avviso pubblico n. 2, per la costituzione del Catalogo dell’'offerta formativa;

e prima di procedere alla creazione della classe e alla richiesta di autorizzazione, sempre durante i
quindici giorni di decorrenza del temporizzatore, il soggetto realizzatore ha I'obbligo di verificare che
il beneficiario in lista di attesa sia in possesso dei requisiti di accesso allo specifico percorso, in linea
con le previsioni del vigente repertorio degli standard formativi; nel caso in cui il beneficiario non abbia
il requisito propedeutico alla frequenza del percorso a cui € stato assegnato, il Soggetto Realizzatore
inoltra  immediatamente una  segnalazione via PEC al CPl competente
(dpa017@pec.regione.abruzzo.it) che procede ad espungere quel beneficiario dalla lista d’attesa. Nel
caso in cui, a seguito della detta segnalazione e della conseguente espulsione del beneficiario, la
lista d’attesa scenda al di sotto del numero minimo di 4, il temporizzatore si annulla nelle more
dell’assegnazione di un ulteriore beneficiario alla medesima lista.

e qualora il Soggetto realizzatore evidenzi 'impossibilita di avviare ulteriori percorsi rispetto a quelli gia
in itinere, in ragione della temporanea saturazione della propria disponibilita di aule, sospende, per il
tempo necessario, la possibilita di ricevere ulteriori beneficiari nelle liste di attesa di proprio
riferimento, e la ripristina nel momento in cui le dette aule tornano fruibili. A tal fine il Soggetto
realizzatore utilizza 'apposita funzione abilitazione/disabilitazione iscrizioni all’offerta formativa,

e i percorsi formativi devono essere realizzati in osservanza dell’arco temporale definito nella tabella

che segue:
da 40 ore a 150 ore 60 giorni
da 151 ore a 300 ore 100 giorni
da 301 ore a 450 ore 160 giorni

1| giorni si intendono consecultivi, al netto delle festivita.

3


mailto:dpg017@pec.regione.abruzzo.it)%20che%20procede%20ad%20espungere%20quel%20beneficiario%20dalla%20lista%20d’attesa.%20Nel

Finanziato ARRITET
- dall'Unione europea y /\NP/\L ‘

MEMSTERD e Lo
NextGenerationEU €3 wrmnsciaok Garanzia Occupabilita Laveratori

da 451 ore a 600 ore 220 giorni

e la documentazione da presentare per l'autorizzazione all’avvio delle attivita formative e la richiesta di
esame finale, allegata al presente documento (Allegati da 1 a 4), & disponibile sulla piattaforma in
formato editabile e, una volta compilata, dovra essere caricata dal Soggetto realizzatore in formato
pdf;

o iformat dei registri delle attivita d’aula e di tirocinio curriculare (ove previsto), con annessa richiesta di
vidimazione, sono allegati al presente documento;

e tutte le comunicazioni intercorse tra il Soggetto realizzatore ed il/i beneficiario/i devono essere
tracciate, conservate agli atti ed esibite in caso di controlli;

¢ nel certificato/attestato finale & obbligatorio inserire tutti i loghi del programma come da intestazione
del presente documento;

e per tutto quanto non espressamente previsto nelle presenti Indicazioni operative, si fa
riferimento alla procedura di ordinaria gestione dei percorsi formativi autorizzati ed erogati in
regime di accreditamento.

1.2 Acronimi e Glossario

SIL Sistema informativo Lavoro

SIv Sistema Informativo Unitario

SPC Sistema Pubblico di Connettivita

CPI Centro per I'impiego

Soggetto realizzatore Organismo di Formazione (Ente di formazione)
UdA Unita di risultati Di Apprendimento

udcC Unita di Competenza

Anpal Agenzia nazionale per le politiche attive del lavoro
Beneficiari Cittadini idonei all’iscrizione al programma GOL del PNRR
GOL Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori

PNRR Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza

2 Login al portale SIU Formazione

Inserendo e ricercando il link https://portaleformazione.regione.abruzzo.it nella barra URL del proprio
browser si atterra sulla pre-home page del portale SIU Formazione (Figura 1).

Da questa pagina si esegue I'accesso alla piattaforma tramite SPID.

Ai fini dell’accesso alla Piattaforma SIU Formazione i Soggetti Realizzatori autorizzati ad erogare le
misure di formazione, sono invitati atrasmettere i CF degli operatori da abilitare attraverso lo Sportello
Digitale Regione Abruzzo, richiamando I'istanza gia inviata dal menu "Le mie pratiche" e selezionando
la scheda "Dati aggiuntivi”’, dove saranno presenti i campi da compilare.


https://portaleformazione.regione.abruzzo.it/
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Figura 1 - Accesso tramite SPID

Una volta eseguito I'accesso, si atterra su di una home page specifica in base alla tipologia di utenza (Centro
per I'impiego, Organismo di Formazione, o Regione) associata alle credenziali immesse durante la fase di
login.

3 Funzionalita del Soggetto realizzatore

Eseguendo l'accesso come utente Organismo di Formazione (Soggetto realizzatore) la home page
apparira come in Figura 2.

L'utente avra sempre la possibilta di eseguire il log off dall’applicativo e tornare sulla pre home page cliccando
sul menu a discesa in alto a destra recante il suo nome e cognome e premendo su Esci.
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Figura 2 - Home page Soggetto realizzatore

All'interno della sezione “Cosa puoi fare” sono presenti due funzionalita: Gestione offerte formative e
Gestione classi. Piu in basso compare la sezione Strumenti utili, tramite la quale l'utente Soggetto
realizzatore potra scaricare in locale tutti i documenti da compilare e caricare sul portale nella fase di creazione
di una classe. Per richiedere I'approvazione di una classe alla Regione, questi documenti dovranno essere
tutti compilati e caricati durante la fase di creazione.

3.1 Gestione offerte formative

Cliccando sulla voce di menu Gestione offerte formative o sulla card recante lo stesso nome posizionata
all'interno della sezione “Cosa puoi fare” (Figura 2), 'operatore del Soggetto realizzatore atterrera sulla pagina
Gestione offerte formative. Nella tabella Offerte formative I'operatore trovera tutte le offerte formative
erogate dal Soggetto realizzatore di appartenenza (Figura 3). La tabella riporta le colonne Sede, Indirizzo
della sede, Percorso, Iscritti totali (somma del numero degli iscritti di tutte le liste di attesa collegate a
quell’'offerta formativa), Azioni (col pulsante Gestisci).

C’e la possibilita di filtrare le offerte formative, su base Sede e Percorso, tramite il box Filtri di ricerca.

Garanzia Occupabilita Lavoratori
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Figura 3 - Pagina “Gestione offerte formative”

Cliccando sul pulsante Gestisci di un’offerta formativa, I'operatore atterrera sulla pagina Dettaglio offerta
formativa (Figura 4). In testa sara presente la scheda Dati offerta formativa con i dati relativi al Soggetto
realizzatore, alla sede operativa e al percorso formativo.

L'operatore avra anche la possibilita di visionare il dettaglio del percorso formativo dell’'offerta tramite la
pressione del pulsante Mostra il dettaglio del percorso formativo. Comparira una tabella con all'interno
tutte le UdC e le UdA erogabili per quell’offerta formativa (Figura 5). La tabella, una volta ripremuto il pulsante,
verra chiusa.
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Figura 4 - Pagina “Dettaglio offerta formativa”
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Figura 5 - Dettaglio percorso formativo

Piu in basso, troviamo la tabella Liste di attesa collegate all’offerta formativa in cui sono presenti tutte le
liste di attesa collegate a quell'offerta formativa. Ciascuna lista di attesa raggruppa beneficiari che
dovranno seguire le medesime porzioni di percorso dell’offerta formativa.

Tramite il pulsante Visualizza della tabella delle liste, 'operatore Soggetto realizzatore potra visionare il
dettaglio di ogni lista (Figura 6). Alla sua pressione, si aprira una modale con in testa il nome della lista della
guale si sta visionando il dettaglio. Sono presenti tre sezioni: Dati lista (con il numero degli iscritti in lista, lo
stato iscrizioni, i giorni all’avvio del corso e un’indicazione sulla porzione del percorso che verra erogata, se
sara completo o parziale); Unita di competenza erogate (con all'interno le UdC del percorso da erogare una
volta che i beneficiari verranno iscritti a una classe e partira il corso), Elenco beneficiari (con i nominativi dei
beneficiari iscritti, il Codice fiscale, il recapito telefonico, la fonte di finanziamento e la data di iscrizione alla
lista, dal pit remoto al piu recente).
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Figura 6 - Dettaglio lista di attesa

Continuando a scendere nella pagina di Dettaglio offerta formativa (Figura 4), troviamo la sezione
Abilitazione iscrizioni all’offerta formativa con un toggle Abilitato/Disabilitato per abilitare o disabilitare le
iscrizioni all'intera offerta formativa.

Piu in basso, troviamo la tabella Unita di competenza dell'offerta formativa - Abilitazione/disabilitazione
iscrizioni, con in ciascuna riga le singole UdC che compongono il percorso dell’offerta formativa e il relativo
toggle Abilitato/Disabilitato per abilitare o disabilitare le iscrizioni alle singole UdC dell’offerta formativa.
Nella tabella compariranno sempre, in colore azzurro, due UdC informatiche comuni a tutte le offerte formative
e che i Soggetti realizzatori sono tenuti ad erogare in caso di necessita: Elaborare e gestire documenti
testuali digitali e Utilizzare internet e la posta elettronica.

Se nella sezione Abilitazione iscrizioni all’offerta formativa il toggle € impostato su Abilitato (colore blu),
lo stato di iscrizione all'intera offerta formativa € abilitato.

Cliccando sul toggle stesso, comparira un popup di richiesta di conferma di disabilitazione (Figura 7). Se la
scelta viene confermata, il toggle si posizionera su Disabilitato (colore grigio) e non sara possibile iscrivere
piu alcun beneficiario all'offerta formativa, pertanto tutte le liste di attesa in tabella ad essa collegate
cambieranno il loro Stato iscrizioni in Disabilitato e scomparira contestualmente la tabella sottostante Unita
di competenza dell'offerta formativa - Abilitazione/disabilitazione (Figura 8).

10
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(1) Conferma la disabilitazione

Vuoi confermare la disabilitazione di iscrizione all'offerta formativa?

m n"nu“a

Figura 7 - Popup di conferma disabilitazione iscrizioni all'intera offerta

Liste di attesa collegate all'offerta formativa

Lista Iscritti Giorni all'avvio del corso Stato iscrizioni
Lista di attesa 1 9 7 Disabilitats
Lista di attesa 2 5 7 Disabilitato
Lista di attesa 3 5 Disabilitato Visuallzza
Lista di attesa &4 5 7 Disallitate
Lista di attesa 5 5 Disabilitato Visualizza

=
N
=)
-

Lista di attesa & 5 7 Disabilitato
Lista di attesa 7 5 Disabilitato
Lista di attesa 8 5 7 Disabilitats
Lista di attesa % 5 Disabilitato
Lista di attesa 10 E 7 Disabalitate

"
r

Abilitazione iscrizioni all'offerta formativa

[ ] Dimabilitate

*5e abiitato sard possibibe pestice e iscrizioni al'offerta Termativa, Se disalilitato non sard possibike sorvere doun beneficiano al’offerta foomativa
Figura 8 - Iscrizioni all'intera offerta formativa disabilitate

Nel caso in cui, invece, si abbia intenzione di disabilitare l'iscrizione a singole UdC, nella tabella Unita di
competenza dell'offerta formativa - Abilitazione/disabilitazione occorre premere sul toggle
Abilitato/Disabilitato in loro corrispondenza.

Comparira un popup di richiesta di conferma di disabilitazione (Figura 9). Se la scelta viene confermata, il
toggle in corrispondenza di quella UdC si posizionera su Disabilitato (colore grigio) e non sara piu possibile
iscrivere alcun beneficiario la cui proposta formativa preveda I'erogazione di quella UdC ad una lista di attesa
che la include.

11



Finanziato AERLITZD .
dall'Unione europea . /\'\l P/\ L ‘ ‘

NextGenerationEU (,) Lyt s Garanzia Occupabilita Lavoratori

Pertanto, quelle liste di attesa che hanno nei loro percorsi la specifica UdC per la quale € stata disabilitata
liscrizione (nell’esempio 'UdC & “Gestire la relazione con il cliente” e la lista di attesa & “Lista di attesa 17),
cambieranno il loro Stato iscrizioni in Disabilitato (Figura 10).

Conferma la disabllitazione

o cofurmary W dsatel ladiorm

trexpeteria dell efferta fermativ
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Figura 9 - Popup di conferma disabilitazione iscrizioni alla singola UdC
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Liste di attesa collegate all'offerta formativa
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Lista di artesa 1 g ¥ Dicabilitaty
Lista di attesa 2 H 7 Abditato
Lista di attesa 3 5 7 Apilitato
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Lista di atte=a 5 5 ¥ Abiitato
Lista di attesa & 5 7 Abiditato
Lista di attesa 7 5 l 7 Anditato
Lista di attesa & 5 7 Adilitato
Lista di attesa & 8 ¥ Ablitato
Lista di artesa 10 5 ¥ Abiitato
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Figura 10 - Iscrizioni alla singola UdC disabilitate

13



3.2

Finanziato
dall'Unione europea
NextGenerationEU

Gestione classi

N, NNCPAL ‘

Q MLMSTERD 4 L6
vy WEATHIL W all

CoL

Garanzia Occupabilita Lavoratori

Nella home page (Figura 11), nella sezione Strumenti utili e tramite il pulsante Scarica, I'utente Soggetto
realizzatore potra fare il download di tutti i documenti da compilare e caricare sull’applicativo nella fase di
creazione di una classe (Figura 12). Per richiedere I'approvazione della classe alla Regione sara necessario
compilare e caricare tutti i suddetti documenti.

Cliccando sulla voce di menu Gestione classi o sulla card recante lo stesso nome posizionata all'interno della
sezione “Cosa puoi fare”, I'operatore di Soggetto realizzatore atterrera sulla pagina Gestione classi (Figura

13).

S Fermaziene tvav

e B g vn & tu wama KT
Cosa pual fare
e vy e an i) Nervs rae (]

Strements vt

—_— K

Si U Feemariene

Figura 11 - Home page Soggetto realizzatore

Strumenti utill

Teraptate per 'a crnariane 2 ens taswe

Si U Formazione

Figura 12 - Download documenti per la creazione di una classe
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Figura 13 - Pagina "Gestione classi"
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La pagina presenta in alto a destra la funzionalita Crea nuova classe per avviare il processo di creazione di
una nuova classe.

In testa € presente una box diricerca delle classi con vari filtri: Codice GOL (il codice identificativo della classe),
la Sede, il Percorso, lo Stato della classe (gli stati possibili sono Creata, Rigettata, In approvazione,
Approvata, Avviata, Conclusa), Classi avviate dal giorno, Classi avviate al giorno.

In basso é presente la tabella Classi con all'interno i risultati di ricerca (la tabella sara popolata anche senza
la presenza di filtri e le classi ordinate su base Data avvio corso).

Nella tabella, la colonna Azioni mostra le azioni possibili su di una classe: Visualizza (pulsante raffigurante
un occhio), al cui click verra mostrato il dettaglio della classe, e la Modifica (pulsante raffigurante una matita)

15



e o
Finanziato —
dall'Unione europea A /\l\jrﬁf‘. L ‘ -

NextGenerationEU (,) Lyt s Garanzia Occupabilita Lavoratori

attivo solo per le classi negli stati Creata e Rigettata al cui click si atterrera, in modifica, sul medesimo stepper
mediante il quale la classe & stata creata.

3.2.1 Creazione classe - Documentazione incompleta

Alla pressione del pulsante Crea nuova classe, 'utente Soggetto realizzatore atterra sullo stepper Crea
nuova classe illustrata dalla Figura 24. Lo stepper si compone di 5 step mediante i quali 'utente viene
guidato nella fase di creazione. Tutti gli step superati con esito positivo avranno un’icona verde di check ok
al loro interno.

Lo step 1 € Lista di attesa, in cui l'utente deve selezionare la lista di attesa dalla quale attingere i beneficiari
per creare la classe. E’ presente una sezione per affinare la ricerca delle liste su base Sede e Percorso e
una tabella con i risultati delle liste che sara popolata anche senza la presenza di filtri e su base Giorni
all’avvio del corso.

Essendo una classe creabile a partire da una lista con al suo interno almeno 4 beneficiari, le liste che hanno
meno di 4 iscritti saranno visibili ma non selezionabili (di colore grigio).

Q|| | Formaziene fvavy
)

Crea nuova classe

Step ¥ - Scegh la flsta & attesa

Figura 14 - Pagina di scelta di una lista di attesa

Alla selezione di una lista di attesa il pulsante Avanti, dapprima bloccato, si sblocchera (Figura 15).
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Figura 15 - Selezione di una lista di attesa

Una volta premuto il pulsante Avanti, I'utente atterrera sullo step 2 Beneficiari.

Garanzia Occupabilita Lavoratori

In questo step I'utente ha modo di visionare una sezione di dettaglio della lista di attesa scelta nello step
precedente e la tabella Elenco beneficiari con all'interno I'elenco di tutti i beneficiari presenti nella lista stessa
ordinati su base Data iscrizione, da quello con data iscrizione piu lontana a quello con data iscrizione piu
recente (per rispettare I'ordine di iscrizione di ciascuno di essi). Vedi Figura 16.

| primi 4 beneficiari sono automaticamente selezionati e non sara possibile deselezionarli, essendo 4 il numero

minimo di alunni che possono formare una classe.
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Figura 16 - Selezione dei beneficiari

Il numero di beneficiari da selezionare € a dicrezione dell’operatore Soggetto realizzatore e la selezione pud
essere massiva (selezionando I'ottavo beneficiario vengono automaticamente selezionati anche il settimo, il

sesto e il quinto). Un contatore posto in alto a destra rispetto all’elenco aiutera I'utente nel conteggio dei
beneficiari selezionati (Figura 17).
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Figura 17 - Selezione massiva dei beneficiari

Alla pressione sul pulsante Avanti, l'utente atterra sullo step 3 Data avvio e fine, in cui dovra
obbligatoriamente selezionare una data di avvio e di fine del corso (Figura 18).
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Figura 18 - Data avvio e fine corso

Solo all'immissione di entrambe le date, il pulsante Avanti si sblocchera (Figura 19).

Crea nuova classe
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Figura 19 - Immissione delle date di avvio e fine corso

Alla  pressione su Avanti si atterra sullo step 4

Documentazione

Garanzia Occupabilita Lavoratori

(Figura  20).

L'utente potra visionare una sezione di dettaglio relativa alla classe che sta per creare e avra la facolta di
caricare, nella sezione Documenti da caricare, tutta la documentazione necessaria per avviare liter di

approvazione della classe alla Regione una volta creata.
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Il caricamento della documentazione non € obbligatorio ai fini della sola creazione della classe, ma se si vuole

richiederne I'approvazione alla Regione occorrera caricare almeno un documento per ogni sezione.
La sola sezione Curricula dei docenti prevede la possibilita di caricamento multiplo di documenti.

Crea nuova classe
[ i pass indicati 1 pagna. DOPa 3ver COMPIELILD G manto ¢ 20RZIONILD I¢ oMo Par o Stop, = atiltivd I pusants Axanti per
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Documento & avvio dell'sttivita formativa Elenco dei docenti e del tutor
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T, Caricattile

Avemti

Figura 20 - Step di caricamento della documentazione

In questo scenario di creazione di una classe con documentazione incompleta, viene simulato il caricamento
dei documenti in solo tre sezioni. Una quarta sezione non ha documento (Figura 21).

Dacument da caricary
Becrtts @ v et TN PRt Dance e D000rT § 6w et
Lasssans rory reed G o docre
= = -

Figura 21 - Caricamento incompleto di documenti

Alla pressione su Avanti si atterra sull’ultimo step Riepilogo con in testa un messaggio di warning che
ricordera all’'utente che la documentazione & assente o caricata in maniera parziale, ragione per cui la classe
potra essere solo creata mediante il pulsante Crea classe in fondo alla pagina, ma non non sara possibile
richiederne contestuale approvazione alla Regione mediante il pulsante Crea classe e richiedi
approvazione, che risultera spento in questo scenario.

20



Finanziato
dall'Unione europea
NextGenerationEU

N,

Q MLMSTERD 3¢ LAGV60
el WATIICL W Ar

/ANIAL

Agpenen N anabe Pioly

CoL

Garanzia Occupabilita Lavoratori

Per coerenza col messaggio appena descritto, anche lo step 4 presentera un’icona arancione di warning
(anziché una verde di check ok).

La pagina riepiloga i dettagli della classe che si sta per creare e mostra la tabella Elenco alunni con tutti gli
alunni che comporranno la classe che si sta per creare e la sezione Documentazione con il dettaglio dei
documenti caricati, e non, nello step precendente.
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Figura 22 - Step di riepilogo

Alla pressione del tasto Indietro si tornera agli step precedenti per semplice visione di quanto compilato o per

apportare una modifica.

Alla pressione sul pulsante Annulla comparira un popup che avvertira che, alla conferma, si uscira dal
processo di creazione e che tutti i dati verranno persi (Figura 23).
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Figura 23 - Popup pulsante Annulla

Alla pressione su Crea classe comparira un popup di conferma (Figura 24).

Conferma

ntend confarmare ka creazione della classe?

Figura 24 - Popup di conferma creazione classe

Una volta confermata la creazione, in automatico il sistema fara riatterrare I'utente sulla pagina Gestione
classi. In testa comparira un messaggio di avvenuta creazione della classe e in tabella sara presente, in prima
posizione, la nuova classe (nell’esempio & la FOR0000032) in stato Creata (Figura 25).
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Figura 25 - Classe con documentazione incompleta creata con successo

3.2.2 Dettaglio e Modifica classe “Creata” - Documentazione incompleta

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato Creata e con documentazione incompleta, si atterrera sulla pagina di dettaglio
dal titolo Dettaglio “Codice GOL” (Figura 26).

In testa alla pagina sara presente un messaggio di warning che ricordera all’utente che per questa classe non
e stato ancora richiesta I'approvazione alla Regione e di cliccare sul pulsante Modifica per provvedere ad
aggiungere i documenti mancanti per richiederla.

In alternativa il messaggio ricorda che, se necessario, € possibile anche eliminare la classe tramite il pulsante
Elimina.

La pagina ha una sezione di dettaglio della classe, con in aggiunta il nuovo campo Data creazione, la tabella
Elenco alunni e la sezione Documentazione con il dettaglio dei documenti caricati e di quelli mancanti.
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Figura 26 - Dettaglio classe "Creata" con documentazione incompleta

Cliccando sul pulsante Modifica l'utente atterrera sul medesimo stepper della creazione della classe.

La pagina avra come titolo Modifica “Codice GOL” della classe e si atterrera direttamente sullo step 2
Beneficiari, avendo gia scelto la lista di attesa con la quale € stata creata la classe e non potendola quindi
modificare. Lo stepper, in fase di modifica, mostrera in alto la sezione Situazione iniziale che ricordera
all'utente quali erano i dati iniziali della classe nel mentre che effettua le modifiche necessarie (Figura 27).

Nella fase di modifica, 'utente potra variare il numero degli alunni (Step 2 Beneficiari), la Data avvio e la
Data fine corso (Step 3 Data di avvio e fine) e la Documentazione (Step 4 Documentazione), con le
stesse modalita della creazione.

Un’icona di warning posta di fianco al nome dello step 4 Documentazione ricordera all’'utente di caricare la
documentazione mancante con la quale poter mandare in approvazione la classe.
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Figura 27 - Modifica classe con documentazione incompleta

Garanzia Occupabilita Lavoratori

Nello step 4 Documentazione comparira un messaggio di warning che ricordera che la documentazione &
assente o incompleta, per cui sara necessario completare il caricamento.

Una volta portato a termine il caricamento e premuto su Avanti (Figura 28) si atterra sullo step 5 Riepilogo

(Figura 29).

L’icona arancione di warning scomparira dallo step precedente e verra sostituita da un’icona verde di check
ok. Saranno presenti i due pulsanti Modifica classe e Modifica classe e richiedi approvazione.
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Figura 28 - Warning di documentazione assente o incompleta
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Alla pressione su Modifica classe comparira un popup di conferma che chiedera se si vuole approvare la modifica (Figura
30). Nel caso in cui I'utente confermi riatterrerebbe sulla pagina di Gestione classi con un messaggio di avvenuta modifica
della classe, che avra conservato le modifiche apportate ma mantenuto il suo stato “Creata” originario (Figura 31).

Conferma

[—lh’.'\,“ﬂ

Figura 30 - Popup di conferma modifica classe
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Figura 31 - Messaggio di avvenuta modifica in Gestione classi

Alla pressione su Modifica classe e richiedi approvazione, invece, comparira un popup di conferma della modifica e
contestuale richiesta di approvaziona (Figura 32).

Conferma *

ntend confermare kla modifica della dlasse e richiederne

I'epprovazione?

Figura 32 - Popup di conferma di modifica e di richiesta approvazione della classe

Confermando il popup, le modifiche saranno salvate e verra richiesta I'approvazione della classe alla Regione.
Il sistema fara atterrare I'utente sulla pagina Gestione classi con in alto un messaggio che confermera
'avvenuta modifica e la richiesta di approvazione della classe.

Nella tabella Classi lo stato della classe sara diventato In approvazione (Figura 33).
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Gestione classi
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Soguicisu £ W @ W

EMettua una ricerca, usande | FItn disposti in pagina, per trovare & corsultare e classd presenti in lista e vertficame o state, Seleziora | pulsante Crea ruov classe per

gemvemare una mutva classe e vdarlain aaprovazione alla Regiore.

() La classe & stata modificata ed & ora in approvazione! %
Consulta la tabella su guesta pagina per visualzzers 1 dettaglio

Filtre di feerca

Codice GOL S w

Parcorse w Statn -

Classeanviate fal glorns Classi andate fino & glsrsa

P = . =]

Classi
Codice GOL Sede Pareorss Parsione A | Dot awdo stato Azin
percorse carse
FOADOC0032 1"2’_2‘1:':;10 Aecompagnat.. Cemglets Y 10/03/2022
FORO000031 1“:1'-:':'2;0 Aecomaagnat . Parziale 10 wioziozz | Il

Figura 33 - Messaggio di avvenuta modifica e richiesta di approvazione in Gestione classi
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Nella fase di creazione di una classe, giunti allo scenario illustrato in Figura 30, se l'utente carica tutti i
documenti richiesti nello step 4 Documentazione come in Figura 44, alla pressione su Avanti atterrera sullo

step 5 Riepilogo (Figura 35).

Documenti da caricare

Dmtpenervin @ swrvw #1 STWwAE herwation

— -

Cotmenrm swt attwmi

— T 1 -

30

Thetwn dor fwiendl @ det It
o -

Tarvesie s aacave

— T -

w— L g -

—— L -

m —

Figura 34 - Caricamento completo dei documenti



Py
Finanziato
dall'Unione europea ]x /\NPAL ‘ aL

NextGenerationEU €0 Srmoscimcn Garanzia Occupabilita Lavoratori

MoKl Agenen Natunabe Filtiche Anthie der | avrn

Crea nuova classe

£roa una nuoua cla%se SegUeNCo | fassi indcati in pagna. Dopo aver completatn Fngermento o selezionato e informazan| per ogni ston. st abitara i pulsanto Auart per
procodere con b passo SUCCessive.

1. Ustadiattesa () 2 Benofican ) 3. Dataavvioo fine o~ & }: |l 5

Step 5 - Riepilogo
Controfia le mformaziont insente per la dasse che stai creando, Se necessano puor tornare sulle schenmate pricedent per spportare meddiche. Selenona il
pudsante Cren clamse per sihure i Lworo svoln oppure i pulssrte Crea classe & richiedi approvazione per matare iter approvative da parte dela Regone

Classe

Codice GOL: Sede: Via Taghaterr, 11 - Aweszano Pertorso: Accampagnaton oclotunsico

Porzlone percorso: Percorsa parziale Data awwio torso. 10/03/2023 Data fine corso: 10/04/2023

Alunni: 8

2 Mostra unith di competents ecogate

Elenco alunni (1) Mumwroanen:e
Nominativa Codice fiscale Telefano Fonte & finanzaments | Data iscrizione
Gennaro Roman GNNRMAIB3S25HS0TP +3%38081818700 PR 139142022
Cristian Mazz CRESMZZBIS25HS01P [ +3936081818100 PN 131112022
Gluzeppe Cont: 4 GSPLNTBISZSHSONT [ +3938081818100 . PR 13/91/2022
Floredla De Luca . FRLOLCB3S25HSD1A +39380681618100 . PNNR 1371172022
Gastana Galo ‘ GTNGLLAIS25HS01S +3538081818100 PR 13/11/2022
Augusta Rassl GSTRSS83S25H501P +3538081818100 PR 1371142022
Marwel Fern ' MNLFRRAIS2SHE01R 7 +3538081818100 ‘ PHNR 13/91/2022
Emanuele Russo . MAILRSS83IS28HE0 TP - 3538081878100 I PANR 139172022

Documentazione

Documento ¢ anvio delf Jinaitd feomatia Ehanco 6 decenti ¢ dei tulor

= oome-fie-01.pdl  sems 7 nome-tie-0t.pdf

Cafendaro dele attfend Currhata e docent]

Z osee-le-01,pdf  semy . 7 nome-file-01.p80 3w

7 nome-filn-02p81

Figura 35 - Riepilogo di una classe con documentazione completa

In questo scenario non sara attivo il solo pulsante Crea classe, ma anche il pulsante Crea classe e richiedi
approvazione, con la possibilita di creare la classe e richiederne anche la contestuale approvazione alla
Regione.

In questo scenario, premendo su Crea classe e confermando I'azione, I'utente si limita perd a creare la classe
e si riserva la possibilita di richiederne I'approvazione in un secondo momento (Figura 36).
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Cansulta ba tabella s questa pagina per isualizare il dettagha.

Home / Gestiane chassi

Gestione classi

®imiart in aperavazione aka Regione.

Filtre i ricerca

Codice GOL

Percorse.

Urrose avviate dal glorres

B8/ mm / 2ana

Elassd rviate fiva o ghereo

B simmias =]

Classi

CoficeGOL | Sede Porcerso :""':L‘"‘: L B azioni
FORDOGO03Z ‘f‘a?r:;x Accompagnatore.. Parziale | & wiarz | (IR
FORDIOO031 “"‘ia_i:'e‘:z;r‘w ACcompagnators... Completo | 10 wvo3szozs | BN
FORDOO0030 "':’_m':'z;:w Accompagnators... Barziale 10 wooarzozs | #
FORDOOO02S "‘l‘i“_';:'e;;r"n Arcampagnatore... Barziale 10 10403/2023 rd
FORO000028 “"‘i’_m‘:z:m Arcampagnatos.. Comglota | 10 woarzezs | I
FoRoconozy | VR0 11 Accompagmatore,, | Comaleto | 0 | sosasaces | TR [e] »

Figura 36 - Classe con documentazione completa creata con successo
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3.2.4 Dettaglio e Modifica classe “Creata” - Documentazione completa

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato Creata e con documentazione completa, si atterrera sulla pagina di dettaglio
dal titolo Dettaglio “Codice GOL” (Figura 37).

In testa alla pagina sara presente un messaggio di warning che ricordera all’'utente che per questa classe non
¢ stato ancora richiesta I'approvazione alla Regione e di cliccare sul pulsante Richiedi approvazione per farlo
(a differenza del dettaglio di una classe con documentazione incompleta in cui non & presente tale pulsante).
L'utente potra sempre prima controllare quanto da lui inserito in fase di creazione tramite il pulsante Modifica
(vedi paragrafo 4.2.2) o, in alternativa, eliminare la classe tramite il pulsante Elimina.

Sy Formasone

w f W oo v

Home Gestione offerte formative  Gestione classi

Home [/ Gestione classi / Dettagho FORCO00032

Dettaglio FORO000032

Consulta il dattiglio dells tlasse. s

frisante Modifica se & necessarin intagrar he informason
b per avaiare Titer spRicuativn da pirts dela Regione. Puo:

e il pusants Eliming.

Mon hai ancora richiesto I'approvazione della classe!

m Hadines

Classe

Codics GOL: FOROO0003Z

Por2ione peetorso: Percorsn parzale

Data 2wl corsn: DSVDE/2023

Elenco alunni

Nominative

(Gennart Romar:

Cristian Mazzi

Giuseppe Conti

Fiorella De Luca

Gaetana Galla

fusgusta Ross

Marwel Farn

Emanuele Fusso

Fabla Fisani

Documentazione

Bluncie

Codice fiscale

GHNNRMNBISZSHS0R

CRSMZZRIS2SHSDIP

GSPCMTEIS2SHSOT

FALOLCAISISHS01A

GTNGLLEISISHSOS

GSTRSSAISISHSDIR

GSTRS5E352SHS0TP

G5TRS583525H501P

G5TRS583525H501P

Documento & o SeTatwith formativa

" nome-filke-01.pdt  GENE

Cakendarks debe attikd

7| nome-file-0l.pdt  SEME

‘Sade: Via Tagliafern, 11 - fvazzann

Richiad| approvazione

stato ([N

Purcorse: Actom pagnatars cidaburkticn

[ata reasione: 02/03/2003

Data fine corsa: 10VD4./ 2023

Mostra unitd di competenza erogate

Telefona Fonte g finanziamenty Diata isrizione
+353E0EIEIE100 PNNR 1341172022
+323B0BIEIEI00 . PHNR 141170022
+323B081818100 PHNR 14/ 1172022
+3ZIB0ETETEI00 PHNR 181142022
+3HIBORTBTEI00 PHNR 2022
+353B0RTETE00 PR 5011/ 3022
+353B0BTB 18100 PR 15/11/2022
+393B061818100 PHNR 15/11/2022
+3936061818100 PNNR 15/11/2022

Eiencs del docest ¢ el tebr

* nome-file-01pdf EENE

Cumicula dei docents
[ nome-tiie-o1.pdr  ceme
[ nome-tie-02.par  cene

[F nome-file-03.pdl  &&e

Figura 37 - Dettaglio classe Creata con documentazione completa

Alla pressione del pulsante “Richiedi approvazione” e in testa alla pagina di dettaglio stessa, I'utente vedra

comparire un messaggio di

conferma di

avvenuta richiesta di

La classe passera nello stato In approvazione (Figura 38).
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Dettaglio FOR0O000032
La chyse B in approvanone, consu g peroorkmbare e informazicni insere
) Richiesta di approvazione inoltrata! e
Hai comettaments richizsbo I'aporouas one per questa dirsa

Ciasse stoto [IEETE

Codice GOL: FORTO0003Z Sede: Wia Tagiaferr, 11 - Awezzann Percorsa: Accompagnatore otlmurishon

Porgions paroorio: Percorsn pars sl Alunnk 9 Diata crearione; (0032003

Data avuio corse: 03032023 Data fine corsa: 1000G/2023

@ Miostea unitd di competenta erogate

Elento aluney @
Neminative Codice fiscale Talefona Fonte o finarziamento Data iscrizions
Germana Romani GNMRMMNAZS ISHSH P +393808718718100 PNMR 131172022
Cristan Mazs - CRSMZZEZSZSHSDP +3938081618100 PNHR . 1&M1172022
Gluseppe Canti . GEPCMTESSEZEHS01T +393IB0E1EIB100 PHMR . Tl 11202

Figura 38 - Messaggio di avvenuta richiesta di approvazione della classe
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3.2.5 Creazione classe e richiesta approvazione

Nella fase di creazione di una classe, giunti allo scenario illustrato in Figura 35, se I'utente premera il pulsante
Creaclasse erichiedi approvazione e confermera il popup di Figura 39 procedera alla creazione della classe
e ne richiedera anche la contestuale approvazione alla Regione.

Conferma

mendi corremace IS creazione defly chasse @ ATt ieteme

apprmaTatche?

’ it ‘

Figura 39 - Popup di conferma di creazione e contestuale richiesta di approvazione della classe

L’utente atterrera sulla pagina Gestione classi con in testa un messaggio di avvenuta creazione e contestuale
richiesta di approvaione della classe. NellElenco classi la classe in oggetto avra direttamente stato In
approvazione (Figura 40).

(\ | LJ Formazione ivey
[
Gestione classi s
L4 frusms clanhe & SUNER Crovts o & 008 I Apprewarone!
[SS—
Class
mbaslon . o . SRS — p———" - S
- -
~ - =
- - 1 =
- [ s ]
s - =

Figura 40 - Messaggio di creazione e contestuale richiesta di approvazione della classe
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3.2.6 Dettaglio classe “In Approvazione”

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato In approvazione, L’'operatore Soggetto realizzatore atterrera sulla sua pagina
di dettaglio (Figura 41) in cui sara possibile visionare le varie sezioni. In questo scenario, 'operatore & in attesa
che la Regione approvi o rigetti la classe.

L ]
Sl Formazione Soguicizu § W @ W

Ragione Abruzza

Hame Gestione offerte formative Gestione classi

Home / Gestione dlagal / Dettaghs FORODDOO3Z

Dettaglio FOROG00032

La classe & in approvazicns, consulta || dettago per controllare ke Informazion inserite.

Casse st [l
Codics GOL: FORN00032 Sedex Via Taglafer, 11 - Avezzang Percarse: Accampagnator ciclaturistica

Parzlone percarsa: Porcarsa pariale Blunei:a Daka crearione: 02/03/2023

Data awie corso: 03/03/2023 Data fine corse: 10/05/2023

& Miostra unitd di computenza arogate

Ekencn alunni (T Murnero akni: &
Mominative Cadice fiscale Telefena Farte di finanziamento Data iscrizione
Gennars Famani GNNRMNBIS25HI0P +303E081818100 | PRNE 1341142022
Cristian Mazzi CRSMZZEIS2EHS0TP + 3538081878100 PNNR 1651172022
Giusepge Conti GSPONTBISZSHSOTT +3038001818100 | PNNE 16£11/2022
Fiorella De Luca FRLOLCEISZSHS0A +3HIBOET1E1F100 PRNR 1541172022
Gaetana Gala GTNGLLBISZEHS015 +3OFA0E1EIAI00 | PRNE 16£11/2022
Augusta Ross: GSTRSSBISZ5HS0TR +EOIEOEISIMIOD | PRNE 15011/ 2022
el Fer GSTASSBASZEHS01R +3830081818100 | PNNR 161172022
Emanuele Russa GSTRSSEI525HS0TP +3OIE0E1EIBI0N | PNNR 15£11/2022
Fahio Fisani GSTRSSBASZEHS01R +3538081878100 | PNNR 16£11/2022

Documentazicns

Diaumiste df wls Sul‘alb bermatha Elenen el decenl o dul uter

[F] nome-Fle-o1.pdF smme [P nome-fle-oi.pdf  seme ok

Calendarie delie attisttd Currcula ded dooent

[ moms-file-01pet same 1 [® neme-fls-orpdt sawe ¢

2 nome-file-cz.pdf sewn L

= nome-file-03.pdf  sewn L

Figura 41 - Dettaglio classe In approvazione
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3.2.7 Dettaglio e Modifica classe “Rigettata”

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato Rigettata, si atterrera sulla pagina di dettaglio della classe avente ora nel
dettaglio stato “Rigettata” (Figura 42).

In testa alla pagina saranno presenti due messaggi: uno rosso di alert che mostrera all’'utente il motivo del
rigetto della classe da parte della Regione, I'altro arancione di warning che ricordera all’'utente che per questa
classe deve essere richiesta I'approvazione alla Regione tramite il pulsante Richiedi approvazione.

L'utente Soggetto realizzatore potrebbe dover premere il pulsante Modifica (vedi paragrafo 4.2.2) per
eseguire una modifica richiesta dalla Regione ed esplicitata nel motivo del rigetto (all'interno del messaggio
rosso di alert), 0 semplicemente prendere visione di una notifica lato Regione senza dover andare in modifica.
In questultimo caso, potra direttamente premere il pulsante Richiedi approvazione.
In alternativa, anche per questo stato, potra eliminare la classe tramite il pulsante Elimina.

QIHJ form::one fvewv

Dettaglio FORO000032
T Ll T T —
o T £ 11ss Wsana

Lapprovasions della classe nos § andats 4 buoe fing!

2 ol L
W dos g
Mo hal aecara rchieste lagprevazone el dasse’ | ———
Tosse v N

e — v Tl 1) A P g bt |-
ABom seTER v re - ey rezome

N L ks b s

D Maatis el & e peter se ey st

Nev ratne Caten tacale Twereas Zaem & trww e Dets stz
st v ML S T L1
-t Vs TRNITRIS I P LTITE T
{asnype - >ATAn - «HMRIENr "
(e 1.8 “ LR L R “wa
o e STVLLBIATY O 001NN X "
S gurts e NTREAIL M 0 e s
Naasd I CLITEIANIIS 0P IR00NRID |
oo B LA s A LR L Ll ML

Ve Pred CETRUEER TS 0 3 S TR s

e e S e e e o 40—

Figura 42 - Dettaglio classe in stato Rigettata
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In questo scenario, in ogni step della fase di modifica di una classe in stato Rigettata, comparira in testa il
messaggio rosso di alert recante il motivo del rigetto da parte della Regione. La Figura 43 illustra a titolo
esemplificativo lo step 2 Beneficiari in cui compare il suddetto alert.

Modifica FORO000031

Controflale whanmasan |rsonts re v steg

p 0 hal ke apoa tune mod Ech

L'approvazione della classe non & andata a buon fine!

10002023 1686 Girdit e - F
Methvo def rigettn) e minars Gus

Situazions iniziate

Ao ive

Al e s

Stato Aol Duta Ane torsa
Ngettatn 8 10004/ 2023
Lista & attess 1 Benefclart 1 Docun
Step 2 - Scegli | beneficiarl
Scegh doll elenco det henefician & Peesoe da nsorve iwia Casae che SLal Croon 0 La chasse s eampans a povtine e un namoto v
T G ALELANG 1) ord i s Grogimas han gorr et Eaime b sbeicn b banke WA cuta o (sriee
Lista o sttesa 2

Ioerith i heta df attasa: 10

Poceione percone: Partorn paczak

Elenco beneficiari

Nominatve
Guocwen Rormani
Cristian Mazz)
Giuseppe Conti
Fiocela De Luca
Gaetana Galka
Augusto Ross
Manuel Farm
Emanuels Russo
Fabio Praars

Gerewen Rormani

Stata iserirons Oisibyieat

Codice fiscale

GNRAMNETS2SH501P

CASMZZB3S2SH501P

GSPENTHE3S25HS01T

FRLOLCAIS2SHEO 1A

GTRGLIBIS2SHSO S

GSTRSS83525H501P

TONLFRABEIS2SH501R

MNLFSS3IS25HS01P

FOOPSNBIS25HS0G

GNRAMNRIS25H501P

Telefono

+3938081018100

+3938061618100

+3938061878900

+ 3038081818100

+ 3538001578900

+393806187800

+3938081818100

+39280681578100

+ 3039061818100

3928061010100

Percaras Arompagratoes Cloties

Meestra unith di computenza arogate

Fante di finanziamenta

PNNR

PNNR

PNNR

PNNR

PNNR

PNNR

PNNR

PNNR

PHNR

PNNR

Data iscrivions

11022

13/1302022

137192022

137102022

1391v2022

1341972022

13/12022

1311302022

13192022

134142022

, :
m -

Figura 43 - Modifica di una classe in stato Rigettata

WM O Gualin person. |

’0

Se l'utente modifica una classe in stato Rigettata (che sia attraverso il pulsante Modifica nella pagina di
dettaglio o cliccando il pulsante della matita della colonna Azioni in Gestione classi), al termine della
modifica avremo le situazioni illustrate in Figura 31 e Figura 33, a seconda se avra richiesto una semplice
modifica della classe o una modifica con contestuale approvazione.

Se avra invece richiesto direttamente I'approvazione dal dettaglio della classe premendo il pulsante Richiedi
approvazione, avremo la situzione illustrata in Figura 38.
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3.2.8 Dettaglio classe “Approvata”

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato Approvata, si atterrera sulla pagina di dettaglio della classe avente ora nel
dettaglio stato “Approvata” (Figura 44).

La Regione ha approvato pertanto la classe e un messaggio informativo comparira in testa alla pagina di
dettaglio stessa.

Tra i dettagli della classe & presente ora il nuovo campo Data approvazione, che indica la data in cui la
Regione ha approvato la classe.

Alla destra del messaggio informativo sara presente ora il pulsante Dichiara avviato, che l'utente Soggetto
realizzatore provvedera a premere nel momento in cui il corso relativo a quella classe iniziera.

Formazione

Regione Albruzza

.
SI sogucisu § W @ WV

Home Gestione offerte formative Gestione classi

Home / Gestions glags] / Dettaghs FORDDD0032

Dettaglio FORO000032

La tlazse & stata apprevata, consui i demaghe per contrallane e Infermazions Feants

G} La classe & stata approvata dalla Regione

Dichiara auviato

Quando il corse veane ayiato saleziona il pulsante Dickkara awviata

st [

Casse

Codice GOL: FOROMOO32

Parzione percorso; Percorso pardale

Data avwio corsa: 09/03/2025

Sede: Via Tagliaferri, 11 - Avezzanc
Alunrl: 4

Data fine corse: 104062023

Percarse: Accompagnatore cichoturisticn
Dt crealones D2/03/2023

Data approvazione carser 07/03/2023

& Miostra unith di competenza erogate

Elenco alunni
Meminative Cadice fiscale Tedefone Fante di finanziamente Data Iserizione

Gennare Ramani GMNNRMNBISZEHSOTR +35938081818100 PNNR 13/11/2022
Cristian Mazzl CRSMEZBISISHS01P +30938081818100 PNNR 1ef11/2022
Giusappe Conti GSPINTEISISHSOTT +35938081878100 PNNR 161172022
Fiorella De Luca FRLOLCEISZSHS0NA +3538081818100 PNNE 15/11/2022
Gactana Gala GTHGLLEISIEHS01S AILITOAIEIBIO0 | PNNR 1611142022
AugLETa Ross G3TRS563525H301R +3938081618100 PRNE 1501172022
Manuel Feri GSTRSSEISIEHS01P +303E081818100 | PNNR 1541172022
Emanuele Russa GSTRS583IS25H501P +30938081818100 PNNR 15/11/2022
Fabig Pisani GSTRS583525H501R +3938081878100 PNNR 151172022

Decumentazices

Documesh &l wnis fol atutd fsrmatha

[l nome-file-01.pat came

Calinstarie dalu attivith

Elence del decenti @ del futer

* 2 nome-file-olpdf sawm

Cuncula d descaral

[F] nome-rile-o1.pdr  mme &y ¥ nome-lle-01.pdf  Senn
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Figura 44 - Dettaglio classe in stato Approvata
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3.2.9 Dettaglio classe “Avviata”

Se nello scenario illustrato dalla Figura 44 I'utente preme sul pulsante Dichiara avviato comparira un
messaggio che dichiarera che il corso e stato avviato e un secondo messaggio informativo che avvertira che

I'edizione & in corso di erogazione e che, quando sara concluso, I'utente dovra premere il pulsante Dichiara
concluso (Figura 45).

Dettaglio FORO000032

Laclasse & stata anvata, consulta i dettagho per ronbroBane be informaziond insente.
o
() Corso avviato!

Mai cormettamente dicharabo di aver avvato il corso

(1) Uedizione & in corso di erogazione

Dichlara coneluss
Quando il corso evminera seleziona il pulsante Dichiara conclaso

Classa Saat:
Codice GOL: FORDBODO0AY S \ha Taghafarri, 11 - Bwerrann Pertorsn: Soonmpagnatons oloturisticn

Porziore pertorsa: Percorso parnsle dlunne 5 Data creazionic 02/0372003

Daty s corso: 032023 Data fine corsee WeDa 2023 Dwia apprevagione corso; 1000672023

- Mostra unitd dl compatenza erogate

ERmC0 alunni
Mominativo Codice fiscale Telefong Fonte di finandamento Drata iscrizione
. Gennaro Roman . GHNNRMNBIS2SHS01P +¥53E0AE18100 PHNE 1IN
Cristian Mazz . CREMZZAISISHEOTP + 39308818700 PHNR &A1 0%

Figura 45 - Dettaglio classe alla pressione sul pulsante Dichiara avviato

3.2.10 Dettaglio classe “Conclusa”

Dallo scenario mostrato in Figura 45, alla pressione su Dichiara concluso comparira un messaggio che
avvertira che 'utente ha correttamente dichiarato il corso come concluso.

Tra i dettagli della classe comparira ora anche la Data conclusione corso (Figura 46).

40



:l;::s:l‘zt:e europea h 4 /\NPAL

3 MEMSTERD e Lo
NextGenerationEU i vty TReHEn Pontivnore Filvicie Astive 0dl 1oes Garanzia Occupabilita Lavoratori
- ]
Formazione Soguicisu § W @ A
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Home Gestione offerte formative Gestione classi

Home / Gegtions dlasgsl / Dettaghs FORDDDOOSZ

Dettaglio FORO000032

Il cersa 518 condusa, puel cansdtane § dettagho per cortralare e infarmaziont

) Corse concluse! *

Hai comrettamente dichiarato di aver conelusa | corso

casse s [
Codice GOL FORMHO0032 Sedes Via Tagliaferi, 11 - fvezzano [Percorse: Accompagnatore cicloturistion

Parzione percorsor Prencorso pardale Blunnit 8 [Daka creazione D203/ 2023

Data avvio corsos 090372023 Data fine corso: TV0L/2023 [Daka approvazions corso: 10004/ 2023

Dats cantlusione carso; 09/03/ 2023

< Mostra unith di competenza erogate

Elenco alunni (I} wumernabnnic 3
Nominative Codice fiscale Telefono Fanite di finanzlzmente Data Iscrizione
Gennaro Ramani GNRRMNBISZEHSOTR +3938081818100 PRNR 1351172022
‘ Cristian Mazzi CRSMZZBISISHSOR . +3938081618100 PNNR 1LM1/2022 '
Giusappe Conti GSPONTEISIEHSOT +3538081818100 PRNR L7022
Fiorella De Luca FRLOLCE3SZE5HS0TA +3938081618100 PNNR 1571172022
Gaetana Galla GTNGLLEISZEHS0S +3938081818100 PRNE 18172002

Mgt Ross GETASSE35ZSHS0TR +3938081818100 PNNR 1511172022
Manual Ferri GSTRSSEISISHSOTR L +3938081818700 FNNR 151172022
Emaruele Russa GSTRSSEASZEH501P +3938061818100 PNNR 161172022
Fabio Pisani GSTRSSEISZSHSOTR - +39380818187100 PHNAE 15/11/2022

Ducumentazices
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Figura 46 - Dettaglio classe in stato Conclusa
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3.2.11 Eliminazione di una classe

Dal dettaglio di una classe in stato Creata o Rigettata I'utente potra premere il pulsante Elimina per
eliminare la classe (Figura 47) e comparira un popup per confermare I'azione (Figura 48).

Dettaglio FORO000032

Coneuta l dettagia della clisse, sebeaiona § puisanie Medifica por Integrare le Informaziont o richledere

Tapprovazicne deba classe sl Regiane. Pus anthe elrminars la ciesse tamite || puisante Elimin = u

Figura 2 - Pulsante Elimina

Elimina ia classe

Figura 47 - Popup alla pressione su Elimina

Premendo sul pulsante Elimina del popup l'utente atterrera in Gestione classi con un messaggio che
conferma I'eliminazione della classe (Figura 49).

La classe eliminata non sara

piu visibile allinterno dell’elenco Classi.

g’Ufwmumnn ivevyv

==

Gestione classi ==

Lo clisae & st shroratad
| =

Class)

e — == |G

mocon | WY | hcoeg E “ = | [+]

- — —— - o !

el - v 1 | B

Figura 49 - Messaggio di conferma dell'eliminazione della classe
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4 Disciplina transitoria

Premessa

Il presente paragrafo definisce le modalita di gestione delle assenze, di conclusione del percorso e di
attivazione del meccanismo della condizionalita, nelle more dello sviluppo delle relative ulteriori funzioni della
piattaforma SIU Formazione. In particolare, si precisa che il meccanismo di condizionalita prevede che chi
riceve un’indennita di sostegno al reddito, partecipi alle misure di politica attiva, pena la riduzione o la perdita
del sostegno medesimo. Gran parte dei beneficiari del programma GOL, percepisce tale indennita, pertanto
necessario monitorare la partecipazione degli stessi ai percorsi ed eventualmente attivare i meccanismi
propedeutici alla condizionalita.

Atal fine, prima dell’avvio delle attivita formative, il Soggetto realizzatore é tenuto ad acquisire da ciascun
beneficiario/allievo un’autodichiarazione ai sensi del DPR 445/2000, attestante la percezione/non
percezione di indennita di sostegno al reddito e, nel primo caso, il titolo giuridico propedeutico (NASPI,
RdC, DISCOLL).

Avvio percorso e reqistri attivita formative

Come gia definito in premessa, i percorsi formativi possono essere avviati esclusivamente a concorrenza
di almeno 4 allievi, avendo quale limite massimo la capienza dell’aula stabilita in sede di
accreditamento. Solo nel caso in cui, per il medesimo percorso, il numero di allievi in lista sia superiore alla
capienza massima dell’aula, puo procedersi alla composizione di due classi parallele o consecutive, a seconda
delle possibilita logistiche del soggetto realizzatore?. In tutti gli altri casi, per il medesimo percorso, non puo
procedersi all’avvio di piu classi.

Per quanto riguarda la vidimazione dei registri d’aula e di tirocinio curriculare (ove previsto), si dispone che:

o il registro delle attivita (d’aula/di tirocinio curriculare) deve essere previamente vidimato presso la sede
del Centro per I'lmpiego (di seguito, CPI) territorialmente piu prossima alla sede operativa del Soggetto
Realizzatore, come da Tabella in calce;

¢ aifini della vidimazione il Soggetto realizzatore, coerentemente con la tempistica di avvio delle attivita,
invia una richiesta di appuntamento via email agli indirizzi indicati nella Tabella di cui sopra, allegando
'apposito I'modello (cfr. Allegato 5 al presente documento), in relazione a ciascun percorso formativo;

e imodelli di registro, per poter essere vidimati, devono essere compilati con tutti i dati gia in possesso
del Soggetto Realizzatore;

e la richiesta di vidimazione sara riscontrata stesso mezzo, con indicazione del giorno e dell'ora
dell’appuntamento.

Al fine di consentire agli operatori dei CPI la corretta gestione delle richieste di appuntamento, si invitano i
Soggetti Realizzatori ad indicare nell’oggetto dell’email I'inciso “Richiesta vidimazione registro/i” unitamente
alla propria ragione sociale, alla denominazione del percorso formativo e al codice classe.

In riferimento alla compilazione/gestione dei registri d’aula e di tirocinio curriculare (ove previsto), si stabilisce
che:

o il frontespizio del registro deve essere compilato in ogni sua parte prima dell’inizio dell’attivita e, in
ogni caso, prima della richiesta di vidimazione;

o il registro deve essere predisposto in numero di pagine, contrassegnate con cifre progressive,
coerente con le giornate formative da erogare;

o e attivita effettuate devono essere immediatamente registrate con tutti gli elementi richiesti;

o le firme dei docenti e degli allievi devono essere apposte per esteso e in modo leggibile, non sono
ammesse sigle o abbreviazioni;

2Es.:
1) Capienza massima aula: 15 allievi. Allievi in lista: 17. In questo caso il Soggetto realizzatore puo comporre due classi, parallele
0 consecutive, distribuendo gli allievi tra le stesse.
2) Capienza massima aula: 15 allievi. Allievi in lista: 14. In questo caso il Soggetto realizzatore deve comporre un’unica classe.
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¢ il docente deve apporre nell'apposito spazio I'effettivo orario di inizio e di fine dell’attivita erogata;

e non sono ammesse abrasioni e/o bianchettature;

e eventuali correzioni devono essere contrassegnate da linea in modo da consentire comunque la
lettura del testo sottostante;

e non e consentito aggiungere e/o sostituire pagine al registro;

e l'eventuale smarrimento del registro o le alterazioni fortuite dello stesso che ne inficino lintegrita,
devono essere segnalati all’Ufficio gestione percorsi formativi finanziati.

Cpi Indirizzo Contatto telefonico Indirizzo Email
1 Chieti Via Spezioli, 42 085.7672444 cpi.chieti@regione.abruzzo.it
2 Lanciano Via Ovidio, 58 0872.669647 cpi.lanciano@regione.abruzzo.it
3 Vasto Via Maddalena, 61 085.7672279 cpi.vasto@regione.abruzzo.it
4 Ortona Via Masci, 4 085.9157277 cpi.ortona@regione.abruzzo.it
5 Pescara Via Passolanciano, 75 085.7671 (centralino) cpi.pescara@regione.abruzzo.it
6 Penne Piazza Luca da Penne 085.7672916 cpi.penne@regione.abruzzo.it
7 Scafa Via Castellari, 21 085.7672902 - cpi.scafa@regione.abruzzo.it
085.7672986
8 L’Aquila Via Rocco Carabba 4 0862.1961030 cpi.laquila@regione.abruzzo.it
9 Sulmona Via L'Aquila, 1 0864.577957 cpi.sulmona@regione.abruzzo.it
10 Castel Piazzale Prato Cardillo snc 0864.572789 cpi.casteldisangro@regione.abruzzo.it
di Sangro
11 Avezzano Piazzale Kennedy 0863.1802821 cpi.avezzano@regione.abruzzo.it
c/o Galleria Kennedy (servizi amministrativi)
12 Teramo Via Milli, 2 0861.331836 - cpi.teramo@regione.abruzzo.it
0861.331830
0861.331837 -
0861.331762
13 Giulianova Via G. Di Vittorio 085.8003340 cpi.giulianova@regione.abruzzo.it
c/o Centro Commerciale |
Portici
14 Roseto Via Mezzopreti, 9 085.8944016 - cpi.roseto@regione.abruzzo.it
. . 085.8991164
degli Abruzzi
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Cpi Indirizzo Contatto telefonico Indirizzo Email
Nereto Via M. lachini, 1 0861.82454 cpi.nereto@regione.abruzzo.it

Conclusione percorso

Ipotesi A)

Se il beneficiario conclude il percorso formativo e sostiene I'esame finale con esito positivo, consegue la
certificazione/attestazione finale prevista (Certificato di qualificazione/attestato di frequenza con profitto), che
gli sara consegnata dal Soggetto realizzatore. Contestualmente alla consegna della certificazione/attestazione
ai beneficiari, il soggetto realizzatore procedera alla comunicazione dei nominativi degli stessi al CPI di
riferimento, per mezzo PEO (agli indirizzi email che saranno comunicati a latere), il quale procedera
all’aggiornamento delle relative SAP.

Se il beneficiario non supera I'esame potra sostenerlo per ulteriori due volte al massimo. Nel caso in cui entro
60 giorni dal mancato superamento, non venga avviata una classe con lo stesso percorso che dara origine
allo stesso esame finale, il soggetto realizzatore dovra prevedere I'esame finale esclusivamente per quel
beneficiario.

Ipotesi B)

Se il beneficiario conclude il percorso formativo, ma non sostiene I'esame finale per giustificato motivo3, il
soggetto realizzatore lo riammette al solo esame finale con le modalita di cui al’'lpotesi A). La certificazione
attestante la ricorrenza del giustificato motivo deve essere tenuta agli atti del percorso da parte del Soggetto
realizzatore ed esibita in caso di controllo.

Se il beneficiario conclude il percorso formativo, ma non sostiene I'esame finale in assenza di giustificato
motivo, il Soggetto realizzatore inoltra, entro il termine massimo di giorni tre, una segnalazione via PEC al
CPI competente (dpg017@pec.regione.abruzzo.it) che procedera, ove del caso, con le segnalazioni di
competenza per 'attivazione della condizionalita.

Gestione delle assenze

1. Esclusivamente per i beneficiari di indennita di sostegno al reddito, in caso di assenza ingiustificata, per
almeno due giornate nel medesimo mese solare di attivita (es.: 2 gg a febbraio), il Soggetto realizzatore
inoltra una segnalazione via PEC al CPIl competente, che procede con le comunicazioni di competenza
per I'attivazione della condizionalita.

Solo in caso di percettori di NASPI, al verificarsi di un ulteriore giorno di assenza ingiustificata in
gualunque mese successivo, il Soggetto realizzatore inoltra nuovamente una segnalazione via PEC al
CPI competente.

2. Per tutti i beneficiari, in caso di superamento del limite di assenze previste dallo standard formativo di
riferimento del percorso, senza giustificato e documentato motivo, il Soggetto realizzatore inoltra, entro
il termine massimo di giorni tre, una segnalazione via PEC al CPl competente
(dpg017@pec.regione.abruzzo.it), che procede, ove del caso, con le segnalazioni di competenza per

3 || giustificato motivo ricorre in caso di:

documentato stato di malattia o di infortunio;

servizio civile o di leva o richiamo alle armi;

stato di gravidanza, per i periodi di astensione previsti dalla legge;

citazioni in tribunale, a qualsiasi titolo, dietro esibizione dell'ordine di comparire da parte del magistrato;

gravi motivi familiari documentati e/o certificati;

casi di limitazione legale della mobilita personale;

ogni altro comprovato impedimento oggettivo e/o causa di forza maggiore, cioé ogni fatto o circostanza che impedisca al
soggetto di presentarsi presso gli uffici, senza possibilita di alcuna valutazione di carattere soggettivo o discrezionale da parte
di quest’ultimo.

NogokrwNE
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I'attivazione della condizionalita; il beneficiario risultera non aver concluso il percorso formativo e |l
Soggetto realizzatore rilascera un attestato di trasparenza (cfr. Allegato A al presente documento),
trasmettendone copia via PEC al CPl competente.

3. Sempre per tutti i beneficiari, in caso di superamento del limite di assenze previsto dallo standard
formativo di riferimento del percorso, per giustificato motivo, la relativa certificazione deve essere
inoltrata dal beneficiario al Soggetto realizzatore, che, a propria volta, la trasmettera via PEC al CPI
competente (dpg01l7@pec.regione.abruzzo.it), entro il termine massimo di giorni tre. A questo punto
I'operatore del CPI potra reiscrivere lo stesso beneficiario ad un’altra classe del medesimo percorso,
una volta cessata la causa ostativa e compatibilmente con i termini di conclusione del programma GOL.
In tal caso il beneficiario sara esentato dalle UdA gia svolte e precedentemente attestate dal Soggetto
realizzatore (cfr. Allegato A al presente documento).

Se non sara possibile I'inserimento in altra classe dello stesso percorso, 'operatore del CPI costruira un
percorso ad hoc sulle UdA residue rispetto a quelle gia frequentate.

Modalita di attestazione/certificazione

| percorsi finalizzati al conseguimento di una qualificazione connessa ad un profilo professionale
completo, ovvero ad una o piu competenze, hanno quale esito un Certificato di qualificazione, rilasciato ai
sensi del D.Lgs. n. 13/2013.
| percorsi formativi standardizzati con valore abilitante, per i quali non & previsto un corrispondente
profilo nel Repertorio degli standard professionali, hanno quale esito un Attestato di frequenza con profitto.
Come noto, l'art. 6.3, paragrafo 3.2, dellAvviso n. 2 per la costituzione del catalogo dell'offerta
formativa, prevede che, ove in fase di profilazione il Centro per I'lmpiego abbia rilevata la necessita di sviluppo
anche delle competenze digitali, il percorso formativo individuato in sede di orientamento specialistico sia
integrato, nel rispetto degli standard massimi di durata previsti dal Programma, come segue:
« con I'erogazione dell’'Unita di apprendimento “Utilizzare internet e la posta elettronica”, prevista nello
standard minimo di percorso formativo per “Addetto all’inserimento ed alla gestione digitale dei dati”,
della durata di 30 ore, se il percorso principale si configura di upskilling;
 con l'erogazione dell’Unita di apprendimento “Elaborare e gestire documenti digitali”, prevista nello
standard minimo di percorso formativo per “Addetto all'inserimento ed alla gestione digitale dei dati”,
della durata di 60 ore, se il percorso principale si configura di reskilling.
A tal proposito si precisa quanto segue:
* le suddette Unita di apprendimento, rispettivamente di 30 e 60 ore, devono essere erogate unitamente
al percorso principale, secondo I'ordine liberamente scelto dal Soggetto realizzatore;
» 'esame finale deve prevedere, nel’ambito delle prove previste per il percorso principale, anche la
verifica del presidio almeno sufficiente, da parte degli allievi, delle predette Unita di apprendimento;
* la commissione costituita per 'esame finale del percorso principale, presuppone anche alla verifica
degli apprendimenti connessi alle Unita di apprendimento aggiuntive in tema “digitale”;
« all’esito del superamento dell’esame finale, articolato come sopra indicato, i beneficiari riceveranno |l
certificato/attestato previsto per il percorso principale, unitamente all’attestato di frequenza con profitto,
per le Unita di apprendimento aggiuntive in tema “digitale”.

Rendicontazione
La modulistica da utilizzare per la richiesta di anticipo e saldo, sara oggetto di successivo provvedimento
dirigenziale.
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