Finanziato h A P REGIONE
-daII'Unioneeuropea QJ N AL dABRUZZO wL

NextGenerationEU o ale Politiche Attive del La zia Dccupabilits Lavoratori

Manuale utente

SIU Formazione

Luglio 2023




Finanziato h A P REGIONE
- dall'Unione europea e J o N AL ‘ABRUZZO mL

NextGenerationEU 5 Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro Garanzia Occupabilita Lavoratori

Sommario
(O [ (oo (U4 o] 1= PO P PP PUPPRP 3
1.1 PrEIMESSA. ...ttt 3
1.2 Yo o] oo TP TP PP TP PP TP PPRT TP PPPPPP 3
1.3 RIFEIIMENL. ..o 3
1.4 ACTONIMI € GIOSSANO ...uuuuiiiiieeieie e sanasasnnnnnsnnnnn s s snsnsnnnnnsnnnsnsnnns 4
1.5 T T -SSR 5
20 WoTo |10 J- VI o To ) = | (RS L0 I o] 1 4= V4 o] g L= SRR 8
T V[ a V4 o) o F= 1= W (=T o | L@ o | SRR ST 9
3.1 GestioNe OffErte FOIMALIVE .......uviiii e e e e e e e e et s e e e e e e e e st e e e eeeeeeseaes 9
3.2 LCT= 1] 10 g LS o ] PSS PPPRUR 17
3.2.1 Creazione classe - Dati INCOMPIETI .........eiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieee ettt eeeeeeeeseaeeeeeaesesesesesssenernnnnes 19
3.2.2 Dettaglio e Modifica classe “Creata” - Dati INCOMPIELi.........oevveeiiiiiiiiiiiiieee e, 32
3.2.3 Creazione Classe - Dati COMPIETI....uuiiiiiiiiiieieieiiiiieieieeieeie ettt ee e e e e eaeaeaeaaeseesesesesesesesenssnnnnes 38
3.2.4 Dettaglio e Modifica classe “Creata” - Dati COMPIELi ........c.uvveeieeiiiiiiiiiiiec e 40
3.2.5 Creazione classe con richiesta di aQPPrOVAZIONE ............euveeeereeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeereeerseererererrrerere———.. 42
3.2.6 Dettaglio classe “IN APPrOVAZIONE” ...........uuiiiiiiiieiiiii ettt 43
3.2.7 Dettaglio e Modifica classe “Rigettata”...........c.oiiiiiiiiii e 44
3.2.8 Dettaglio Classe “APProvata” .............oooiiiiiiiiiii et 46
3.2.9  Dettaglio Classe “AVVIALa” ..........coo i 46
3.2.10 Dettaglio Classe “CONCIUSA” .........ciiiiiiiiiiiiiie et 48
3.2.11 EliMIiNazione di UNA CIASSE .......uviiiiiiiiii ettt 49
3.3 LT oIS 6 g I =111 11 0] o 1o J S 50
3.3.1  Modifica/Posticipa/Riprogramma I@ZIONE ..........oooiiiiiiiiiiiii et 52
I A O o (=11 4 F= B (=740 = T PP PR TP 55
3.3.3  Funzionalitd del CIEAAINO ........c.uiiiiiieiiie ettt e nine e 56
3.4 Tracciamento OFari MANUAIE ...........iiiueieiie e e e ettt e e e e ettt e e e e e e s st e e e e eeeesannteeeeeaeeeeesantnnneeeeaeaeas 59
3.5 Gestione assenze e gIUSHIfICAZIONT .........ocviviiiiii i 60



Finanziato h A P REGIONE
- dall'Unione europea {,)mJ - N AL ‘ABRUZZO mL

NextGenerationEU 5 Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro Garanzia Dccupabilith Lavorateri

1 Introduzione

1.1 Premessa

Il presente documento costituisce il manuale utente che descrive l'uso del nuovo portale SIU Formazione
richiesto dal’Amministrazione Regione Abruzzo - Centri per I'impiego.

1.2 Scopo

Scopo del documento € quello di guidare gli utenti nell'uso della piattaforma di formazione regionale SIU
Formazione, creato con la finalita di raggiungere gli obiettivi progettuali previsti dal programma GOL inserito
nell’ambito del PNRR per rilanciare I'occupazione, favorendo ed erogando percorsi di inserimento lavorativo
in grado di creare figure effettivamente richieste dal mercato del lavoro.

Nello specifico, il presente documento descrivera come tre tipologie di utenti potranno fruire di specifiche
funzionalita. Gli utenti coinvolti sono:

e Centri per I'impiego (CPI)

e Organismi di formazione (OdF)
e Regione

e Cittadino

Il manuale illustrera le seguenti funzionalita:

= Associazione beneficiario/offerta formativa (CPI)
= Gestione offerte formative (OdF)
= Gestione avvio corsi ed edizioni attive (OdF, Regione)

= Registro elettronico (OdF, Regione)

1.3 Riferimenti

Identificativo Titolo/Descrizione

Analisi_Funzionale_Fase2_ Fase3 Minsait_Regione
Abruzzo

Analisi Funzionale

Analisi_Funzionale_Fase4 Minsait_Regione Abruzzo Analisi Funzionale
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1.4 Acronimi e Glossario

SIL Sistema informativo Lavoro

SIU Sistema Informativo Unitario

SPC Sistema Pubblico di Connettivita

CPI Centro per I'impiego

OdF Organismo di Formazione (Ente di formazione)
UdA Unita di risultati Di Apprendimento

udcC Unita di Competenza

Anpal Agenzia nazionale per le politiche attive del lavoro
Beneficiari Cittadini idonei all’iscrizione al programma GOL del PNRR
GOL Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori

PNRR Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza




1.

Finanziato ANP/\I REGIONE
dall'Unione europea ¥ — ABRUZZO
— Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

NextGenerationEU Garanzia Oceupabilita Lavoratori

o
if

1.5 Figure

Figura 1 - ACCESSO traMILe SPID .....cciiiiiiiiiiie e ettt e e e e s e e e e e e e e s e st e e e e e e e e saatnbaeeeeeeeeasassaaeaeaaeaeas 8
FIgura 12 - HOME PAGE OUF ... .eiiiii ittt e e et e e e e e e s e e e e e e e e s e et st eeeeeeeesansntaaeeeeeesaannsnaaeneaaeeeas 9
Figura 13 - Pagina “Gestione offerte formative” ...........cooo i 10
Figura 14 - Pagina “Dettaglio offerta formativa” ... e 11
Figura 15 - Dettaglio PErcors0 fOrMALIVO ........ciiiciiieiie et e e e e e e e e e e e s et e e e e e e e s e nanrneaaeaeaes 12
Figura 16 - Dettaglio lISta di @ESA ........uuuiiieieei e e e e e e e e s e s e e e e e e s e et aeaaeeesassnrnnaaeaeees 13
Figura 17 - Popup di conferma disabilitazione iscrizioni all'intera offerta...........cccoveiiiiieiiiiec e 14
Figura 18 - Iscrizioni all'intera offerta formativa disabilitate. ... 14
Figura 19 - Popup di conferma disabilitazione iscrizioni alla singola UdC.............cccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiicc e 15
Figura 20 - Iscrizioni alla singola UdC diSabilitate .............coiiiiiiiiiiiie e 16
Figura 21 - HOME PAJE OQF ...ttt et e e ettt e e ettt e e st bt e e e e bb et e e e bbe e e e abeeeeeanes 17
Figura 22 - Download documenti per la creazione di UNa ClASSE.........ocuviiiiiiiiiiiiiiic e 17
Figura 23 - Pagina "GeStONE CIaSSI"..... ... s 18
Figura 24 - Pagina di scelta di una lista di @ttESa.........uuuuuuiiii s 19
Figura 25 - Selezione di Una lISta di @tESA ........uuuuuuieii s 20
Figura 26 - Selezione dei beneficiari / Dettaglio proposta formativa...........ccccceeeeeiieieiiiiiiiecee e 21
Figura 27 - Selezione massiva dei DENETICIANT........ .. s 22
FIGUIa 28 - STEP 3 DOCENTI. ....uteiieiiieie ettt ettt e e ettt e e sttt e e aabb et e e e bb e e e e e bb e e e e abbeeeeaae 22
Figura 29 - Modale "AggiUNgi OCENTE" ...ttt e et e e et e e e aba e e e e abbeeeeaaes 23
Figura 30 - Funzione autocomplete in "Cerca dOCENTE" ...........iii ittt 23
Figura 31 - Caricamento cUrriculum @ SCEeIta UA ........ueiiiiiiiie et 24
Figura 32 - Compilazione campi in "Crea NUOVO JOCENTE" .........cciiuiiiiiiiiiie ittt aaaee e 25
[ To [0 = R B = =T g oo e (o ol =T o | | P PP OTPPP PPN 25
FIQUra 34 - StEP 4 CaAlENUAIIO ....uueeiiiiiii s 26
Figura 35 - Aggiunta lezioni al calendario del COISO ... s 27
Figura 36 - Contatori 0re PEI UA ....... s 28
FIQUra 37 - PUISANTE CrEa CIASSE .....uuuuiiiiiii s 28
FIQUIa 38 - SEEP 5 ESAIME. . .uuiiiiiiiiiiiii s 29
FIgura 39 - SteP 6 RIEPIOQGO ... ..uuuuuiiiii s 30
Figura 40 - POPUP PUISANTE ANNUIIA .......eeeiiiiiiiie ettt et e et e e et e e et eeearaeeeeanes 31
Figura 41 - Popup di cONfErMa CreazioNe ClASSE ......cciiiiiiei ittt ettt e et ee e e s nnaeeeeaaes 31
Figura 42 - ClasSSe CrEatal COM SUCCESSO ...cciuuuiieiiutiieeeiuteeeeaaiteeeesateeeeeabeeeeeateeaesanbaeeesanbaeeessbaeeesanteeeeeasaeeeeanes 32
Figura 43 - Dettaglio classe "Creata" con dati INCOMPIETI ........eeeiiiiiiiiiiiiiee e 33
Figura 44 - Modifica classe con dati INCOMPIETI...........oiuiiii it 34
Figura 45 - Step 6 Riepilogo iN MOGIFICA ......coiiiiiiiiieii et e e eeea e s 35



Finanziato A P REGIONE
- dall'Unione europea U':.‘{ - N AL ‘ABRUZZO mL

NextGenerationEU Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro Garanzia Dccupabilith Lavorateri

Figura 46 - Popup di conferma modifiCa CIASSE ..........coiuiiiiiiiiiie e 36
Figura 47 - Messaggio di avvenuta modifica in Gestione ClassSi ...........ccviiiiiiiiiiiiiii e 36
Figura 48 - Popup di conferma di modifica e di richiesta approvazione della classe............ccccceviiieiiiiiineens 36
Figura 49 - Messaggio di avvenuta modifica e richiesta di approvazione della classe...........ccccccceevvvvvineeeenn. 37
Figura 50 - Step 6 Riepilogo con dati COMPIEti - CrEAZIONE .......eceeie i e e e e ra e e e 38
Figura 51 - Classe dati completi Creata CON SUCCESSO .......uuuuuiriieeeiiiiiiiieeeteeeseaiitrreeeeeeesasssnteereaeeeessansssnereeaeaas 39
Figura 52 - Dettaglio classe Creata con documentazione COMPIEta..........cceeviiiiiiiiiiieee i 40
Figura 53 - Messaggio di avvenuta richiesta di approvazione della Classe .........cccccveeeiiiiiiiieeee e, 41
Figura 54 - Popup di conferma di creazione e contestuale richiesta di approvazione della classe.................. 42
Figura 55 - Messaggio di avvenuta creazione e contestuale richiesta di approvazione della classe............... 42
Figura 56 - Dettaglio ClasSe IN @PPIrOVAZIONE ..........uiiiiiiiiie ittt e bt e b e e e sbneee e e 43
Figura 57 - Dettaglio classe in Stato RIGETAIA. .........eiiiiiiiii e 44
Figura 58 - Modifica di una classe in Stato RIGETIALA ...........oiueiiiiiiiiie e 45
Figura 59 - Dettaglio classe iN StatO APPIOVALA. ... ....ccoitiiiiiiiiiie ittt e b e et e et ee e e 46
Figura 60 - Dettaglio classe alla pressione sul pulsante Dichiara avviato .............cccccoviiieiiiiiiiieiiiiieeieeeee 47
Figura 61 - Dettaglio classe in StatO CONCIUSA .........uuuuuuuiii s 48
FIgura 62 - PUISANTE ENMING ......uieiii s 49
Figura 63 - Popup alla pressione SU ElIMINA........... s 49
Figura 64 - Messaggio di conferma dell’'eliminazione della ClasSe ........ccccoooiiiiiiiiiiiiiiiiicece e 49
Figura 65 - Pulsante Registro elettronico nel dettaglio di una classe Avviata ..........ccccoeeeeiiiiiiiiiieieiiieceeeeeeenn 50
Figura 66 - Pagina del RegiStro €lettrONICO .........oiuiiii ittt 51
Figura 67 - Pagina di gestione della lezione - Utente OUF .........cocuiiiiiiiiiiiiiiiie e 52
Figura 68 - FUNZIoNalita di MOGIfICA .......vviiiiiiiiie ittt e et ee e 53
Figura 69 - FUNZIONAITA POSTICIDA ....eeeiiutieieiitiii ettt ettt e ettt et e e e sbb e e e e e bbe e e e abaeeeeanes 53
Figura 70 - FUNZIONAlItA RIPIOGIAMIMIA . .....cci ittt e et e et e e e e s bb e e e e sbb e e e s anbe e e e e abreeeeanes 54
Figura 71 — Compilazione calendario nella riprogrammaziOne ............occueeiiiiiriiiiiiiiee et 55
Figura 72 - Generazione dei QR code/link alla conferma della 1eZioNe .........cccooeeiiiiiiiiiiiiicieccec e 56
Figura 73 - Conferma ingreSS0 - CIttAIN0 ........uuueei s 57
Figura 74 - Conferma USCIta - CItEAAINO .........uuueii s 57
Figura 75 — Messaggio di conferma del tracciamento dell’orario..............ccoiiiiiiiiiiie e 58
Figura 76 - COMPULO O& 0 PrESENZA. ... ..uuuuuuuuniiiii s 58
Figura 77 — Messaggio di INK SCAQULO ........cieiiiiiiiieiii ettt e e e e e e e e e e e nbbrneeeaaeeeas 59
Figura 78 - Messaggio di INK NON VAIAO ........uuiiiiiiii ettt ettt e e snaeeeeanes 59
Figura 79 — Pulsante GesStiSCI PreSENZA AtHVO .........eiiiiiiiii ettt et e e et e e et e e e s nnaeeeeanes 59
Figura 80 - Modale “GeStiSCI PrESENZA” .........uuiiiiiiiiie et e et e et e e et e e e sraeeeeanes 60
Figura 81 - GIUSHIICAZIONE GSSENZA .......veeiiiiiiiie ittt et e et e e e s bb e e e st e e e st e e e antaeeeeane 60
Figura 82 - Varie casistiche COlONNa Ore PIrESENZA .........oeiiiuiiieiiiiiee it e et e et e et e e st e e e baeeeeanreeeeeanes 61



Finanziato ANP/\I REGIONE
dall'Unione europea -l - ABRUZZO
MextGenerationEU - s Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

Garanzia Occupabilita Lavoratori
Figura 83 - Dettaglio della classe - Ore erogate @ Ore ASSENZA ........cciiuurieeiiiirieiiiieieeiiiieesatire e et eessneeee e 61
Figura 84 - Dettaglio classe - Ore di assenza consentite SfOrate.............ccccoouiiiiiiiiiiiii i 62



Finanziato A P REGIONE
- dall'Unione europea ddop= - N AL ‘ABRUZZO mL

; Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro
NextGenerationEU = Baranzia Occupabilita Lavoratori

2 Login al portale SIU Formazione

Inserendo il link https://portaleformazione.regione.abruzzo.it nella barra URL del proprio browser e
premendo invio, si atterra sulla pre home page del portale SIU Formazione (Figura 1).
Da questa pagina si esegue I'accesso alla piattaforma tramite SPID.

[ ]
SI Formazione Segiicise § W O V

Regione Abruzzo

Benvenuto sul portale SIU Farmazione, accedi con SPID e inizia a utilizzare le funzioni a te riservate

o Entra con SPID

[ ]
Formazione
Regione Abruzzo

CONTATTI

Sede L'Ag; Sede Pescara - nto Lavoro - Sociale

SEGUICISU

f yvo v

Notelegali  Privacy Policy

Figura 1 - Accesso tramite SPID

Una volta eseguito I'accesso, si atterra su di una home page specifica in base alla tipologia di utenza
(Centro per I'impiego, Organismo di Formazione, Regione, Cittadino) associata alle credenziali
riconosciute durante la fase di login.


https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fportaleformazione.regione.abruzzo.it%2F&data=05%7C01%7Cgpellegrino%40minsait.com%7C3516ede3d0bd4000f4c508db1a3de64e%7C7808e00514894374954bd3b08f193920%7C0%7C0%7C638132625376166690%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=AZK%2BbVaM1AnYCqx8RMnsObEdz7Y9lbc64IfcpTvIYBM%3D&reserved=0
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3 Funzionalita degli OdF

Eseguendo I'accesso come utente Organismo di Formazione (OdF) la home page apparira come in Figura
12.

L’'utente avra sempre la possibilta di eseguire il log off dall’applicativo e tornare sulla pre home page cliccando
sul menu a discesa in alto a destra recante il suo nome e cognome e premendo su Esci.

@ ADrLZ m O Gianluigi Pellegring

.
Sl Formazione fvwov

Regione Abruzz

Home  Gestione offerte formative  Gestione classi

Ciao Gianluigi

Organismo di Formazione {ODF)

 dispaste sullz Home, nella sezione Cosa pua

Cosa puoi fare
Gestione offerte formative @ Gestione classi e

Strumenti utili

ari

inform

b searics

e
Template documenti ‘ & >
) R

.
S I U Formazione

CONTATTI

Sede Lquila Sede Pescara DPG - Dipartimento Lavoro - Sociale
Via Leonarda da Vind, & Piazza Uniane, 13 Via Passalanciang, 75

67100 UAquila
Centralino: {+39)0862 3631

Figura 2 - Home page OdF

All'interno della sezione “Cosa puoi fare” sono presenti due funzionalita: Gestione offerte formative e
Gestione classi. Piu in basso compare la sezione Strumenti utili, tramite la quale 'utente OdF potra
scaricare due tipologie di documento: “Curricula docente” e “Registro stage”.

Per richiedere I'approvazione di una classe alla Regione, il documento “Curricula docente” andra scaricato,
compilato e ricaricato durante la fase di creazione della classe stessa insieme a un documento di
riconoscimento (documento di identita, patente o passaporto).

3.1 Gestione offerte formative

Cliccando sulla voce di menu Gestione offerte formative o sulla card recante lo stesso nome posizionata
allinterno della sezione “Cosa puoi fare” (Figura 12), 'operatore di OdF atterrera sulla pagina Gestione
offerte formative. Nella tabella Offerte formative I'operatore trovera tutte le offerte formative erogate
dall'Organismo di Formazione di appartenenza (Figura 13). La tabella riporta le colonne Sede, Indirizzo
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della sede, Percorso, Iscritti totali (somma del numero degli iscritti di tutte le liste di attesa collegate a
quell’offerta formativa), Azioni (col pulsante Gestisci).
C’e la possibilita di filtrare le offerte formative, su base Sede e Percorso, tramite il box Filtri di ricerca.

" m_
] =
SI U Formazione D i oW
Hame Gesthans cHtarss fomasive
Hiite / Sesbione niterie hermatie
Fitra d ricinia
St P
Offerte Formative
e Ireirizsa deks e Froceens Inesstioeal | Aziari
VaEknindiGaniip,
Aspraaro LTI EAL DN b Tt
069051 1D v m
Wha Loeem lgsu
wertm o Lovn iy P— n 3
0, Do B
—_— o.Loven iy P— n [ oo |
0, oo FR
s Loesm Iz
0, oo FR
— o.Love iy P— [ o |
0, Cond PR
0, oo FR
Wha Loeem lgsu
0, nanon B
- a Lorem psum, PT—— a E3
0, oo FR
iz Lovem gL
0, oo FR
0, oo FR
PR -y [ROr— E‘ ioa e s s

.
SI U Formazione

Figura 3 - Pagina “Gestione offerte formative”

Cliccando sul pulsante Gestisci di un’offerta formativa, I'operatore atterrera sulla pagina Dettaglio offerta
formativa (Figura 14). In testa sara presente la scheda Dati offerta formativa con i dati relativi all’ente, alla
sede operativa e al percorso formativo.

L’operatore avra anche la possibilita di visionare il dettaglio del percorso formativo dell’offerta tramite la
pressione del pulsante Mostra il dettaglio del percorso formativo. Comparira una tabella con all'interno
tutte le UdC e le UdA erogabili per quell’offerta formativa (Figura 15). La tabella, a un successivo click del
pulsante, verra chiusa.

10
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Sl Formazione sk oW @V

Pegione dbruzzn

Home Gestane stre farmativs
Home / Gostiona offerts farmative / Dettagie offerta formativa
Dettaglio offerta formativa

Dati offerta formativa

BATIENTE
Aagane socale: AMBECD) S0 (OO FL BEC nfoEipec it
Cediee Fscae Partia B — Laxalth sese egae: fuczzsno

Prouncia sede legala. 21

DATI SEDE OPERATIVA

Cdice acereditaments, INiEz: i E10uRrei0 01 GERAIR, 30, 67051 uwzana )

DATI PERCORSD FORMATIVO

Beccarsa: Accompegnitars dcotuistios

Liste di attesa collegate all'offerta formativa

Lista Iscritti Giorrd alF awio del corsn Stato iscritioai T Asioni
. . : - =
Lista di attesa 2 5 T Abiitats -
s . : - =
Lista di attesa & 5 7 Ablitats -
Lista di attesa 5 5 7 Abiitate m
Lista di attesa 7 5 7 Apiitate m
Lista di attesa & 5 7 Rbiitato
— . : e =

[ R T ] s v s >

Abilitazione iscrizioni all'offerta formativa

© it
Unita di fi tiv iscrizioni
Unité di competenza Stato iscrizioni singola Ude
Gestire a relazione conil lente @ rbilato
Ruiitate
percorsa. °
Predisporre gl itinerari cicloturistici © Hviitato
Manutenere la bicicletta [
(D Elaborare e gestire documenti testuali digitali @ Abiitato
@ Utilizzare internet e la posta elettronica @ niitato

ament g (10 ] 11011100t ] = v =

Figura 4 - Pagina “Dettaglio offerta formativa”

11
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Unité di isultati di apprendimento

Inguadramento della professione

Comunicare in lingua straniera

Tecniche ciclisctiche

Curare le relazioni con la clientela

Curare le relazioni con la clientela

Accompagnare il gruppo, valutando le capacita e 'esp

persone in rapporto alla difficolta del percorsa

diemergenza

Accompagnare il gruppo

Predisporre gli itinerari cicloturistici

Interpretare ed utlizzare cartografie

Predisporre gl ftinerari cicloturistici

Manutenera a bicidetta

Manutenere [a bicicletta

Figura 5 - Dettaglio percorso formativo

REGIONE
ABRUZZO

GoL

[Garanzia Dccupabilita Lavoratori

Pil in basso, troviamo la tabella Liste di attesa collegate all’offerta formativa in cui sono presenti tutte le
liste di attesa collegate a quell’'offerta formativa. Ciascuna lista di attesa raggruppa beneficiari che dovranno
seguire le medesime porzioni di percorso dell’offerta formativa.

Tramite il pulsante Visualizza della tabella delle liste, 'operatore OdF potra visionare il dettaglio di ogni lista
(Figura 16). Alla sua pressione, si aprira una modale con in testa il nome della lista della quale si sta
visionando il dettaglio. Sono presenti tre sezioni: Dati lista (con il numero degli iscritti in lista, lo stato
iscrizioni, i giorni all’avvio del corso e un’indicazione sulla porzione del percorso che verra erogata, se sara
completo o parziale); Unita di competenza erogate (con all'interno le UdC del percorso da erogare una
volta che i beneficiari verranno iscritti a una classe e partira il corso), Elenco beneficiari (con i nominativi
dei beneficiari iscritti, il Codice fiscale, il recapito telefonico, la fonte di finanziamento e la data di iscrizione

alla lista, dal pit remoto al piu recente).

12
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Dettaglio lista di attesa 1

Dati lista

Iscritti in lista di attesa: 9 Stato iscrizionk: Disabilitato Giorni all'avvio del corso: 7

Porzione percorso: Percorso parziale

Unita di competenza erogate

» Gestire [a relaziane con il diente » Predisporre gl itinerari cicloturistici

Elenco beneficiari

Nominativa Codice fiscale Telefono Fante di finanziamento Data iscrizione
Gennaro Romani GNNRMNE3525H501P 3786578435 PNNR 13/11/2022
Cristian Mazzi CRSMZZ83525H501P 3786578435 PNNR 14/11/2022
Giuseppe Conti GSPCNTBIS25H501T 3786578435 PHNR 16411/2022
Fiorella De Luca FRLOLCE3525H501A 3786578435 PNNR 14/11/2022

Gaetana Gallo GTNGLLB3S25H5015 3786578435 PNNR 15/11/2022

Augusto Rossi GSTRSS83525H501P 3786578435 PNNR 15/11/2022

Manuel Ferri MNLFRRBE3525H501R 3786578435 PNNR 15/11/2022
Emanuele Russa MNLRSSB3525H501P 3786578435 PHNR 16/11/2022

Fabio Pisani FBOPSNB3S25H501G 3786578435 PNNR 17/11/2022

Figura 6 - Dettaglio lista di attesa

Continuando a scendere nella pagina di Dettaglio offerta formativa (Figura 14), troviamo la sezione
Abilitazione iscrizioni all’offerta formativa con un toggle Abilitato/Disabilitato per abilitare o disabilitare le
iscrizioni all'intera offerta formativa.

Piu in basso, troviamo la tabella Unita di competenza dell'offerta formativa - Abilitazione/disabilitazione
iscrizioni, con in ciascuna riga le singole UdC che compongono il percorso dell’offerta formativa e il relativo
toggle Abilitato/Disabilitato per abilitare o disabilitare le iscrizioni alle singole UdC dell’offerta formativa.
Nella tabella compariranno sempre, in colore azzurro, due UdC informatiche comuni a tutte le offerte
formative e che gli Organismi di formazione sono tenute a erogare in caso di necessita: Elaborare e gestire
documenti testuali digitali e Utilizzare internet e la posta elettronica.

Se nella sezione Abilitazione iscrizioni all’offerta formativa il toggle & impostato su Abilitato (colore blu),
lo stato di iscrizione all'intera offerta formativa & abilitato.

Cliccando sul toggle stesso, comparira un popup di richiesta di conferma di disabilitazione (Figura 17). Se la
scelta viene confermata, il toggle si posizionera su Disabilitato (colore grigio) e non sara possibile iscrivere
pit alcun beneficiario all’offerta formativa, pertanto tutte le liste di attesa in tabella ad essa collegate
cambieranno il loro Stato iscrizioni in Disabilitato e scomparira contestualmente la tabella sottostante
Unita di competenza dell'offerta formativa - Abilitazione/disabilitazione (Figura 18).
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(1) Conferma la disabilitazione

ol confermare la disabilitazione di iscrizione all'offerta formativa?

m nnn u"a

Figura 7 - Popup di conferma disabilitazione iscrizioni all'intera offerta

Liste di attesa collegate all'offerta formativa

=
N
=)
H

Lista Iscritti Giorni all'avvio del corse Stato iscrizioni

Lista di attesa 1 9 Disabilitare Visualizza

Lista di attesa 2 5 7 Disabilitato - m
Lista di attesa 3 5 Disabilitato .
Lista di attesa & 5 7 Disabilitats - m
Lista di attesa 5 5 Disabilitato -
Lista di attesa & 5 7 Disabalitats . m
Lista di attesa ? 5 7 Disabilitato m
Lista di attesa B 5 7 Disabalitats - m
Lista di attesa % 5 Disabilitato m
Lista di attesa 10 5 7 Dizabilitato m
E’ 2 3 o s >

Elementi per pagina: | 10 % [ 1- 10.di 100 Elementi

Abilitazione iscrizioni all'offerta formativa

[ ] Disabilitatn

“5e abiitato sard passibib: pestie le iscrizion al'alerta Tormativa, 5 disatélital

sard possbik soriene Ao beneliciano alallera loomativa

Figura 8 - Iscrizioni all'intera offerta formativa disabilitate
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Nel caso in cui, invece, si abbia intenzione di disabilitare I'iscrizione a singole UdC, nella tabella Unita di
competenza dell'offerta formativa - Abilitazione/disabilitazione occorre premere sul toggle
Abilitato/Disabilitato in loro corrispondenza.

Comparira un popup di richiesta di conferma di disabilitazione (Figura 19). Se la scelta viene confermata, il
toggle in corrispondenza di quella UdC si posizionera su Disabilitato (colore grigio) e non sara piu possibile
iscrivere alcun beneficiario la cui proposta formativa preveda I'erogazione di quella UdC ad una lista di
attesa che la include.

Pertanto, quelle liste di attesa che hanno nei loro percorsi la specifica UdC per la quale € stata disabilitata
l'iscrizione (nell’esempio 'UdC & “Gestire la relazione con il cliente” e la lista di attesa & “Lista di attesa 1),
cambieranno il loro Stato iscrizioni in Disabilitato (Figura 20).

m

Conferma la disabilitazione

Wuoi confermare la disabilitazione di iscrizione alla seguente unita di
competenza dell'offerta formativa?

Gestire la relazione con il cliente

Figura 9 - Popup di conferma disabilitazione iscrizioni alla singola UdC
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Liste di attesa collegate all'offerta formativa

Lista Iscitti Giorni alfavvia del carso Stato istrizion L hioni

Lista di attesa 1 L] ¥ Dicabilitato m
Lista di attesa 2 B 7 Abiitato m
Lista di attesa 3 5 T Abilitato m
Lista di artesa 6 5 7 Abiitato - m
Ustadiattesa 7 s . 7 Ablitato m
Lista di attesa & 5 ¥ hilitato - m

[ s+« s >

Ebmvanii por pagivis | 10w

Abilitazione iscrizioni all'offerta formativa

& i

"G bl s L i i e i s L Pl . S il LA i il i i Lttt i et Formatve.

Unitd di competenza dell'offerta formativa - Abilitazione/disabilitazione iscrizioni

Unitd ol competonza Stato iscrizon singola UdC.
(Gestre la refazione can il diente (-] Disabitate:
Micampagrare i gruapn, valutanda le tapaciti = Nesperienza dele persooe in rapporto ala difficoltd del . T
peruarsn

Prediporne gliilinenan deluristic O il
Manitenens la bicicleita . A lRate

(T Elabarars & gestine documienti toshuall digitall O iz

1) Utilizzare internet @ la posta cletonica @ iz

Elamanti por pagia: | 10 % | 1708 100 Hement 1 2 3 4 5

Figura 10 - Iscrizioni alla singola UdC disabilitate
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3.2 Gestione classi

Nella home page (Figura 21), nella sezione Strumenti utili (Figura 22) e tramite il pulsante Scarica, l'utente
OdF potra fare il download del documento “Curricula docente” da compilare e caricare sull’applicativo nella
fase di creazione di una classe.

Per richiedere I'approvazione della classe alla Regione sara necessario compilare e caricare il suddetto
documento insieme a un documento di riconoscimento (documento di identita, patente o passaporto).

Cliccando sulla voce di menu Gestione classi o sulla card recante lo stesso nome posizionata all’interno
della sezione “Cosa puoi fare”, 'operatore di OdF atterrera sulla pagina Gestione classi (Figura 23).

.
Sl Formazione Swicw f W @V

Regiane Abruzzn

Home  Gestions offerta formative Gestizn classi

Ciao Gianluigi

Us
fare.per

Organismo di Formazione (0DF)

zione Cosa pusi

Cosa puoi fare
Gestione offerte farmative @ Gestione class! e

Strumenti utili

P
Template documenti ‘ &

scarcs R b \ 1
o ante iz @ I

SiU Furmazilune ‘ I\ ppe—

coNTaTTI

Sede Uquiia e DPG - Dipartimento Lavoro - Sociale
kS

Figura 11 - Home page OdF

Strumenti utili

Template documenti

Scaricail file in formato zip contenente il template del
%) Searica

Curriculum di un docente, da compilare e caricare durante la

creazione di una classe, e il template del Registro stege

Figura 12 - Download documenti per la creazione di una classe
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S | Formazione sz f W @ W
Ragione Bbrusm

Home Gestione offerte formative  Gestione classi

Home / Gestinne clessi

Gestione classi m

Effetiua una ricerca. isardo | it dispast inpaging, per rovare @ coresuliane |e class| present in ista e werificame b stabo. Sekeziora il pubsancs Crea nuca classa par
[FRreE N Ny chisse & mekarka |n approvicione o b Regions.

Filtra di ficeca

11 - ferezzana

11 - Frarzard

a Rahag, 11
FoRGOOODZA | o o Rcoornpagral Farzials i ivorzezz | (R

W Raho, 11
FoRbCOO0ZE | LTt Bcormpagrat Farziala 10 WNOTI2022

L

Comoe GaL See
Pzromn o Shein "
Clsse avwabicdy Gairo Classd awwale fise ol gasss
£ mm i/ pasa E B mm / ama
Classi
Codice GOL Secke Parcorsn Parzkni fnni | Dt a0 State azioni
parcorss [ 4]
Wa Rahe, 11
. . .
fFoRpooonaz | 0Tt | Arcompsgra Compksn 10 weszez: | (IEEEE E
Wha Raho, 11 .
o oy | (o
FORGOODI1 - Rrcormpegrat Parziale Lt} VO 2023
Wa Raho, 11 .
n i 1 070202 [ approamivee | &
FORDOOOOI0 R oornpagrar, Farziala i} OB 2023
afan 11 b sppriaas ]
[s o]
foRppoonzs | T | Accompagnat Completo 1o 104034 2022 #F
FoRpponnze | @ Rahe 11 Acoornpagrat Completn 10 avoeney | (IR
11 - ferezzana
W¥a Raho, 11 N
7 [ 1 A0
FORLOOO S —— CCormpEgnal. Parziale 0 12032 Epgeavili
Via Fahg, 11
FoRpcooaze | SR | ascompsgrat. Campletn 10 1061142022
. W Raho, 11 . .
FORDOOOD2% Arrompagrat Completo 10 MWOTS 2002 ol oF

Elamentipe: paging [':I ® | 1-104i WOEwrmenk m 2 a [ L] ¥

Figura 13 - Pagina "Gestione classi"

La pagina presenta in alto a destra la funzionalita Crea nuova classe per avviare il processo di creazione di
una nuova classe.

In testa & presente una box di ricerca delle classi con vari filtri: Codice GOL (il codice identificativo della
classe), la Sede, il Percorso, lo Stato della classe (gli stati possibili sono Creata, Rigettata, In
approvazione, Approvata, Avviata, Conclusa), Classi avviate dal giorno, Classi avviate al giorno.

In basso € presente la tabella Classi con all’interno i risultati di ricerca (la tabella sara popolata anche senza
la presenza di filtri e le classi ordinate su base Data avvio corso).

Nella tabella, la colonna Azioni mostra le azioni possibili su di una classe: Visualizza (pulsante raffigurante
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un occhio), al cui click verra mostrato il dettaglio della classe, e la Modifica (pulsante raffigurante una
matita) attivo solo per le classi negli stati Creata e Rigettata al cui click si atterrera, in modifica, sul
medesimo stepper mediante il quale la classe € stata creata.

3.2.1 Creazione classe - Dati incompleti

Alla pressione del pulsante Crea nuova classe, I'utente OdF atterra sullo stepper Crea nuova classe
illustrata dalla Figura 24. Lo stepper si compone di 6 step mediante i quali 'utente viene guidato nella fase di
creazione. Tutti gli step superati con esito positivo avranno un’icona verde di check ok al loro interno.

Lo step 1 e Lista di attesa, in cui l'utente & tenuto a selezionare la lista di attesa dalla quale attingere i
beneficiari per creare la classe. E presente una sezione per affinare la ricerca delle liste su base Sede e
Percorso e una tabella con i risultati delle liste che sara popolata anche senza la presenza di filtri e su base
Giorni all’avvio del corso.

Essendo una classe creabile a partire da una lista con al suo interno almeno 4 beneficiari, le liste che hanno
meno di 4 iscritti saranno visibili ma non selezionabili (di colore grigio).

.
Formazione f v eV
e ——
Homé Gesiond ffats fomathe Gstions Cis
Homs ¢ Gestions gl  Croa nva i
Crea nuova classe
1. Listadi attesa 2 Benefidar 3. Docerti 4. Calerdario 5 Emme & Hicpilogn
Step 1 - Scegli la lista di attesa
Filtro di ricerca per offerta formativa
Suarion v ez v
g - |
Liste di attesa
Giorni
Lista Sede Percorsa Forzione percorsa | Iseristi afawio
-
List: e MUTE U000 ] m
List: 13 10
L 3 =
e e g [T ] 300 e ] -

Figura 14 - Pagina di scelta di una lista di attesa
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Alla selezione di una lista di attesa il pulsante Avanti, dapprima bloccato, si shlocchera (Figura 25).

Liste di attesa

Giorni
Lista Sede Percorso Porzione percorso | lscritti all'aviio
del corso

Via E. Di Gianfilippa, 10, 67051
Lista di attesa 118 ; AIUTO CUOCD Completa 28 m
Avezzano AQ

Via E. Di Gianfilippa, 10, 67051
Lista di attesa 119 ; AIUTO CUOCD Completa 3 107
Avezzano AQ

Via E. Di Gianfilippa, 10, 67051
Lista di attesa 120 AIUTO CUOCO Parziale 24 28
Avezzano AQ

Lista di attesa 75 AIUTO CUOCD Parziale
Lista di attesa 80 AIUTO CUOCD Parziale
Lista di attesa 74 ASSISTENTE FAMILIARE Parziale

Lista di attesa 72

i

RE DEI SERVIZ!

Lista di attesa 78 N _—
SUALIE FIERISTICI

Lista di attesa 69 DPERATORE DI PANIFICIO Parziale

ECNICO PROGETTAZIONE E
STAMPA 3D

Lista di attesa 73

i

[

[

[

[

[

[

[
m

Figura 15 - Selezione di una lista di attesa

Una volta premuto il pulsante Avanti, 'utente atterrera sullo step 2 Beneficiari.

In questo step l'utente ha modo di visionare una sezione di dettaglio della lista di attesa scelta nello step
precedente e la tabella Elenco beneficiari con all’interno I'elenco di tutti i beneficiari presenti nella lista stessa
ordinati su base Data iscrizione, da quello con data iscrizione piu lontana a quello con data iscrizione piu
recente (per rispettare I'ordine di iscrizione di ciascuno di essi). Vedi Figura 26.

| primi 4 beneficiari sono automaticamente selezionati e non sara possibile deselezionarli, essendo 4 il
numero minimo di alunni che possono formare una classe.

Dallo step 2 in poi, il dettaglio della classe avra al suo interno I'accordion Mostra il dettaglio della proposta
formativa che, esploso, mostrera la tabella Dettaglio proposta formativa con 3 colonne: Unita di
competenza, Unita di risultati di apprendimento e Durata [in ore] (le ore d'insegnamento previste dallo
standard per ogni singola UdA). Figura 26
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Crea nuova classe

1. Listadiattesa @ | 2 eoneficari i Docont & Calendario 5. Esamo & Hiopilogn

Step 2 - Scegli i beneficiari

Listadi antasa 120

Iscsitei in st i abtessa: 24 Sty iscriziont Sdat Parcoesa SLTD CLO00

Puezions peetorss: Soro

= Mostra il destagho della proposta farmatha

Elenco beneficiari

Naminativa Codice fiscale Telcfona Font di finanziamentn | ata iscrizione
Ueerite 53 Test TETTSTOIB0GHETA EEEYRENE PHRR B 123
Ukprrte: 54 Test TETTSTnBa Hu01A EEERFECI Y PhiRR TG 3023
Weprite s Test TSTTSTONB0/ HEOA EEEYRENE PHRR

TTTSTOMBEHLIA EEEYRENE PHRR

TETTSTBMEHL01A PNRR

TETTSTOBIOHEOTA EEEYRENE PHRR

TETTSTBIZHL01A PNRR
Ueerrte 62 Test TETTSTIBIHLA EEEYRENE PHRR
Ueorrte 62 Test TETTSTIIBISHLOTA EEEYRENE PHRR [FE
Weerrte 64 Test TETTSTOBTSHLOTA EEEYRENE PHRR [FE

Lista di attesa 120

Iscritti in lista di attesa: 24 Stato iscrizioni: Ailitate Percorso: AILITD CLIOCO
Parzione percarso: Percorsa parziais

b Nascondi il dettaglio della proposta formativa

Dettaglio proposta formativa

Unita di competenza Unita di risultati di apprendimento 2::]"“ [in
Gestire i processi di approvvigionamento e conservazione 25
Gestire 'approvvigicnamenta di risorse {materie prime
e attrezzature) Gestire la pulizia, I'igiene dello spazio di lavoro e garantire la sicurezza 1
5
dei prodotti alimentari
Elaborare e gestire documenti testuali digitali Elaborare e gestire documenti digitali &

Figura 16 - Selezione dei beneficiari / Dettaglio proposta formativa

Il numero di beneficiari da selezionare € a discrezione dell’operatore OdF e la selezione pud essere massiva
(selezionando l'ottavo beneficiario vengono automaticamente selezionati anche il settimo, il sesto e il quinto).
Un contatore posto in alto a destra rispetto all’elenco aiutera 'utente nel conteggio dei beneficiari selezionati
(Figura 27).
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Womwinatue Codice fiscate Teletano Fonte di finanziamento | Data scrizions
Genrars Romani GHNRMNEISSHS0 1P +3538081818700 PANR 1341172022
Cristian Mazl CRSMZZEIS2SHSOTE | +353B0B1B1BT00 | BANR 131112022
Giseppe Cant GSPCNTa3525HE01T 3938081818700 | PAINR 1341142022
Fionella De Luca FRLDLCB3S2SHS01A +3338081816700 ENNR 1341172022
Gaetara Gallo GTNGLLE3S525H5015 3538081818700 BNNR 1341172022
Rugusto Ross GSTRSSAIS25HE0TR ~3SIBRTEIBI00 | EANR 13112022
Warusel Ferm MMUFRREISISHSOR | +393B081818700 | PAINR 13113022
Emanucie fussa AMMLRSSEISISHSOTP | +3SIM0RIEIBI00 | PANA 131102022
Fabio Pisani BOPSNB3I525H5010G +3538081818700 BNNR 1341172022
Genraro Romani GUNRMNEISISHEOTR | +3SIBOBTEIBTC0 | AR 311022

m

Figura 17 - Selezione massiva dei beneficiari

REGIONE
ABRUZZO
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Alla pressione sul pulsante Avanti l'utente atterra sullo step 3 Docenti (Figura 28) in cui 'utente sceglie i
docenti che potranno erogare le lezioni del corso e che potranno far parte della commissione d’esame. |
docenti possono essere scelti tra quelli gia presenti in base dati (i docenti esisteranno per singola classe,

non e presente una vera e propria anagrafica) o se ne potranno creare di nuovi.

Crea nuova classe

Creauna nuova classe seguendo i passi indicatiin pagina. Dopo aver completate I'nserimento o selezionato le informaziani per ogni step, si abilitera il pulsante Avanti per procedere con il passo

Successivo

1. Listadiattesa © 2. Beneficiari

@

3. Docenti

4. Calendario

Step 3 - Scegli i docenti del corso

Cerca e seleziona un docente per inserirlo nella lista dei docenti del corso, oppure aggiungine uno nuovo.

Successivamente ricordati di associare lo

5. Esame

UdA che potranno insegnare e di caricare il cumiculum di ciascun docente selezionato

6. Riepilogo

I docenti che verranno selezionati in questa step saranno quelli che potranno essere scefti sia durante [a compilazione del calendario delle |ezioni che durante | composizione della commissione diesame.

Classe

Codice GOL: -~

Porzione percorso: Percorso parziale

Elenco docenti

Alunni: &

Sede: \ia E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - Auezzano AQ

Nessun docente aggiunto

Percorso: AIUTO CUDCO

Totale ore corso: 14

@ Mostra il dettaglio della proposta formativa

(%) Agglungidocente

Figura 18 - Step 3 Docenti

L’aggiunta dei docenti avviene tramite una modale a seguito della pressione sul pulsante Aggiungi docente

(Figura 29). La modale presenta i tab Cerca docente e Crea nuovo docente.
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Aggiungi docente X

Cerca e seleziona un docente gid presente in base dati per inserirlo nella lista dei docenti del corso o aggiungine uno nuovoe. Ricorda di selezionare
le UdA che potra insegnare e di caricare il suo curriculum.

Cerca docente Crea nuovo docente

Q. Cerca nome e cognome docente

Curriculum

Pupi caricare solo un file in formata dor, .docx, .pdf
\*) Carica i file

Seleziona una o pill Unita di risultato di Apprendimento (UdA)

( Gestire | processi di approvvigionamento e conservazione ]

[ Gestire la pulizia, I'igiene dello spazio di lavoro e garantire la sicurezza dei prodotti alimentari ]

( Elaborare e gestire documenti digitali )

Figura 19 - Modale "Aggiungi docente"

Ricercando un docente mediante il tab Cerca docente, la funzione di autocomplete aiutera I'utente nella
scelta del docente che sta ricercando (se gia presente in base dati). Figura 30

Aggiungi docente X

Cerca e seleziona un dacente gid presente in base dati per inserirlo nella lista dei docenti del corso o aggiungine uno nuovo. Ricorda di selezionare
le UdA che potra insegnare e di caricare il suo curriculum.

Cercadocente Crea nuovo docente

2. Pind x

Solfrizzi Pino - IDIUDH56T14U47 1T - Bari - 31/01/2001

Puoi caricare salo un file in formato doc, .docx, pdf
) caricailfile

Seleziona una o pid Unita di risultato di Apprendimento (UdA)

( Gestire | processi di approvvigionamento e conservazione )

( Gestire la pulizia, I'igiene dello spazio di lavoro e garantire la sicurezza dei prodotti alimentari )

( Elaborare e gestire documenti digitali ]

Figura 20 - Funzione autocomplete in "Cerca docente"
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Nell'aggiunta di un docente al corso, viene richiesto di associare al docente la/le UdA che potra insegnare e
di caricare un Curriculum che attesti I'abilitazione alla docenza per quelle specifiche UdA selezionate
(Figura 31).

E’ possibile scaricare il template del curriculum nella home page dell’'utente OdF.

Il curriculum deve essere compilato e scannerizzarlo insieme a un documento di riconoscimento
(documento d’identita, patente o passaporto).

NOTA: in questo esempio di creazione di una classe con dati incompleti NON viene caricato il
curriculum

Aggiungi docente X

Cerca e seleziona un docente gia presente in base dati per inserirlo nella lista dei docenti del corso o aggiungine une nuovo. Ricorda di selezionare
le UdA che potra insegnare e di caricare il suo curriculum.

Cerca docente Crea nuovo docente
Hominativo Codice fiscale Luogo dinascita Data di nascita
Pino Solfrizzi IDIUDHS6T14U471T Bari 31/01/2001 o
Curriculum
Puci caricare sola un file in formato doc, .docx, pdf
=
") caricail file

Seleziona una o pill Unita di risultato di Apprendimento (Uda)

Gestire | processl di approvvigionamento e conservazione X
Gestire la pulizia, I'igiene dello spazio di lavoro e garantire la sicurezza del prodotti alimentari *

( Elaborare e gestire documenti digitali )

Figura 21 - Caricamento curriculum e scelta UdA
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obbligatoriamente dei campi per i quali non sono previsti controlli (Figura 32)

REGIONE

ABRUZZO

Aggiungi docente

*campi obbligatori
Nome*

Luigi

Cerca docente Crea nuovo docente

Cognome*

Verdi

Luoga di nascita®

Bari

Cerca e seleziona un docente gid presente in base dati per inserirlo nella lista dei docenti del corso o aggiungine uno nuavo. Ricorda di selezionare
le UdA che potrainsegnare e di caricare il suo curriculum.

X

Data di nascita®

30/01/2002

Codice fiscale”

i LGGVRDO2U30R281R

Curriculum

5] Allegatos_Curricula docentidoex

256.8 KB

Seleziona una o pil Unit3 di risultato di Apprendimento (Uda)

Gestire | processi di approvvigionamento e conservazione
Gestire la pulizia, I'igiene dello spazio di lavoro e garantire la sicurezza del prodotti alimentarl x
Elaborare e gestire documentl digitall

Figura 22 - Compilazione campi in "Crea nuovo docente”

CL
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Alla pressione sul pulsante Aggiungi docente verra popolata la tabella Elenco docenti dello step 3, in cui
sara possibile modificare o eliminare i docenti tramite i due pulsanti della colonna Azioni (Figura 33).

Successi

I docenti che verranno selezionati in questo step saranna quelli che potranno essere sct

Classe

Codice GOL: -

Porzione percorso: Percorsa parziale

Elenco docenti

Step 3 - Scegli i docenti del corso

Cerca e seleziona un docente per inserirlo nella lista dei docenti del corso, oppure aggiury

ente ricordati di associare loro e UdA

Sede: Via E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - Auezzano AQ

Alunni

no nuo:

potranno insegnare e di caricare il curriculum di ciascun docente selezionato.

Percorso: AIUTO CUDCO

Totale ore corso: 4/s

sia durante la compilazione del calendario delle lezioni che durante la composizione della commissione dlesame.

© Mostra il dettaglio della proposta formativa

Nominativo

Codice fiscale

UdA

Curriculum

Azioni

Pino Solfrizzi

IDIUDHS6T14UL71T

o Gestire i processi di approvvigionamento
@ conservazione

Gestire la pulizia, lgiene dello spazio di
lavoro e garantire la sicurezza dei prodotti
alimentari

Luigi Verdi

LGGVRDO2U30R281R

Gestire i processi di approvvigionamento
e consenvazione

Gestire la pulizia, ligiene dello spazio di
lavero e garantire Ia sicurezza dei prodotti
alimentari

Elaborare e gestire documenti digitali

Allegatos_Curricula
docenti.docx

ndietro

Figura 23

- Elenco docenti
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Alla pressione su Avanti si atterra sullo step 4 Calendario in cui 'utente OdF & tenuto a compilare il
calendario delle lezioni.

Per poter procedere con la compilazione del calendario, sara obbligatorio scegliere il Periodo del corso nel
guale esso si terra, quindi una Data di avvio del corso e una Data di fine del corso.

A valle della scelta delle due date, si aprira la sezione Calendario del corso tramite cui alimentare, giorno
per giorno, il calendario (Figura 34).

1. Lista di attesa '3?," 2. Beneficiari '@' 3. Docentl 0 4, Calendario 5. Esame 6. Riepilogo

Step 4 - Calendario del corso

calenda

on tutte b

ati che i totale delle ore d'insagramento insesite per
clascuna

Fuol anche inserire delle ore di farmazio uperare il limite prestabiito per ogni Udn.,

Puni comungue saly D swolto & nip 1 UN Secondo mamento tramite |a funzione di mod fica

Classe

Codice GOL: — Sede: \fia E. Di Gianfilppa. 10, 87051 - Avezzano AD Percorso: AIUTO CLIOCO

Porzione percorso: Perco

Alunni: & Totale are corsa: 44

4> Mastra il dettaglio della proposta formativa

Contatori ore per Unita di risultato di Apprendimento (UdA)

(Gestire i processi di 0/25 ) Gestire la pulizia, 0/15 ) Elaborare e gestire /e ()
approvvigionamento & ligiene dell spazio di documenti digitali
conservazione i cul FAD O/ 10 lavoro e garantire la... i cus FAD 04D di cus FAD 0V

Periodo del corso

Datad avvia del carsa* Datadh fine del corsa*

01/08/2023 (=] 18/08/2023 (=]

Calendario del corso

ci tutti | campi previsti & almena una fascia oraria tra mal

Giomo kezione * uga* Docente

£2/08/2023 = Seleziona v Seleziona v

Madalita di eragazione Grark mattina Graria pameriggia

Seleziona v @ - @ @ )
Conoscenze e abilita®

Inserisci testo

Figura 24 - Step 4 Calendario

Per la compilazione di ogni giorno del calendario I'utente vi inserira obbligatoriamente:

e Giorno lezione (selezionabili solo tra la data di avvio corso e la data di fine corso inserite)
e UdA (pick-list in cui sara possibile scegliere una delle UdA previste dal corso e scelte nello step 3)
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e Docente (da selezionare a valle della scelta del’UdA da una pick-list contenente i docenti associati
nello step 3; qualora non fosse stato associato alcun docente allUdA selezionata, la lista Docenti
sara vuota)

e Modalita di erogazione (indicazione se la lezione si svolgera in AULA (fisicamente) o in FAD
(formazione a distanza)

e Orario mattina / Orario pomeriggio (fascia mattutina e/o pomeridiana della lezione)

e Conoscenze e abilita (denominazione conoscenze/abilita del’UdA erogate nella giornata; campo di
testo libero)

Vedi Figura 35.

Ogni UdA ha delle ore di insegnamento prestabilite (standard) che dovranno essere erogate.

Delle card poste al di sopra del calendario aiuteranno I'utente nel computo delle ore inserite per ciascuna
UdA nel calendario. Ogni card riportera il nome di una singola UdA, un contatore delle ore totali inserite su
quelle prestabilite per quel’UdA, e un secondo contatore delle ore inserite su quelle consentite in modalita
FAD. Le ore FAD rappresentano un di cui delle ore totali per ogni UdA. Le ore in FAD sono erogabili previa
autorizzazione.

Ogniqualvolta verranno aggiunte delle ore di insegnamento nel calendario, queste verranno conteggiate
all'interno delle card recanti i contatori delle ore (Figura 35).

Contatori ore per Unita di risultato di Apprendimento (UdA)

Gestire i procassi di 525 ( Gestire la pulizia. 2/15 ( Elaborare = gestire /s ()
approvvigionamento e Vigiene dello spazio di document digitali
conservazione & cui FAD OV 10 lavoro e garantire la. . di cus FAD VD dicu FADO/D

Periodo del corso

Data d awvia del corsa” Data di fine del corsa”

01/08/2023 [} 18/08/2023 [}

Calendario del corso

Inserisci butti| campi previsti & 2imena uns Fastia oraria

Gioma kezione” uga® Docanta*

EE/08/2023 [} Seleziona v Seleziona ~

Grario pameriggia

Conoscenze & abilits*

Inserisci testo
)
a/1000
. Modalita
Unita di risultati di 3 Orario Oraria
Giorne Conescenze e abilita | di Docente are Azioni
Apprendimento (UdA) eragazione mattina | pomeriggio
R Gestire i processi di
Marted . Ping 09:00 1400
approvvigicnamenta e | Conoscenze e abilita. | Aula - &:00 i
01/08/2023 Solfrizzi [ 11:00 16:00
conservazione
Gestire la pulizia,
l'igiene dello spazio di
Mercoledi - 10:00 -
lavera e garantire la Conostenze e abilita. | Aula Luigi Verdi 200 il
02/08/2023 . § 1200
sicurezza dei prodotti
alimentari
m

Figura 25 - Aggiunta lezioni al calendario del corso
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La card avra colore arancione fintantoché non verra raggiunto il numero di ore standard previste per
quell’UdA.

Se nell'aggiunta delle lezioni nel calendario verranno erroneamente sforate le ore prestabilite
d’'insegnamento per un’UdA (es. 16 ore inserite su 15 ore prestabilite), il contatore delle ore per quel’'UdA
specifica si colorera di rosso e indichera di quanto si & sforato rispetto alle ore prestabilite.

Nel momento in cui la compilazione delle ore per un’'UdA dovesse essere completa (es. 4/4), allora il
contatore si colorera di verde, indice del fatto che per quel’'UdA abbiamo coperto tutte le ore prestabilite.
Vedi Figura 36.

Contatori ore per Unita di risultato di Apprendimento (UdA)

- : di - o AT - P
Gestire | processi di Lf25 | Gestire la pulizia. 16/15 (D Elaborare e gestire Ll &)
approvvigionamento & I'igiene dello spazio di documenti digitali
CONSErvazions di cui FRDDS 10 lavoro e garantire la... di cu FAD 0/0 di cw FAD QD

Figura 26 - Contatori ore per UdA

Dallo step 4 Calendario in poi verra resa disponibile la funzionalita Crea Classe, per dare I'opportunita di
creare una classe anche prima di raggiungere lo step finale.

Il pulsante Crea classe si abilitera solo a valle della scelta delle Data di avvio del corso e Data di fine del
corso (Figura 37).

Una classe potra essere creata pur non avendo compilato per intero il calendario, ma I'approvazione potra
essere inoltrata solo se anche questo step verra completato per intero, ovvero se tutte le card contenenti i
contatori delle ore delle UdA saranno verdi.

Mercoledi Elaborare e gestire 1400 -
sddasdas Aula Luigi Verdi . &:00 [
02/08/2023 documenti digital 8:00
Gestire la pulizia,
ligiene dello spazio di R
Gigvedi Ping 07:00 400 N .
L lavero e garantire la dasdasda Aula e 12:00 m
03/08/2023 Solfrizzi 13:00 2000
sicurezza dei prodotti
alimentari
Gestire la pulizia,
ligiena dello spazio di
Venerdi . Pino 05:00 -
lavore e garantire la dasdsad Aula . 200 il
04/08/2023 R X Solfrizzi 11:00
sicurezza dei prodotti
alimentari

= [ s [

Figura 27 - Pulsante Crea classe

NOTA BENE: nello step 4 Calendario il sistema fara dei controlli sulla correttezza degli orari delle lezioni che
si tenta di inserire nel calendario, sull’eventuale sovrapposizione delle lezioni del calendario che si sta
compilando, e sull’eventuale sovrapposizione delle lezioni del calendario con quelle di altre classi gia esistenti.

N

NOTA BENE: in questo scenario di creazione di una classe con dati incompleti, & stata simulata una
compilazione incompleta dello step 4 Calendario.
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Alla pressione su Avanti si atterra sullo step 5 Esame in cui I'utente OdF pud scegliere fino a due date per
'esame finale e da 0 a 2 docenti della commissione (selezionati da un elenco che riportera gli stessi
nominativi dei docenti del corso aggiunti nello step 3 Docenti). Vedi Figura 38

La data di esame non & un campo obbligatorio ai fini della semplice creazione della classe. Rimane
obbligatorio compilarlo con almeno una data per richiedere I'approvazione della classe.

Crea nuova classe

I
E

a classe seguendo | passi indicati in pagina, Dopo aver completatn linserimento o selezionato I informazioni per ogni step. si zbilitera il pulsante Aanti per procedere con il passo

1. Listadiattesa @ 2. Beneficlari (%] 3. Docenti )| & Ccalendario T | 5. Esame 6. Riepilogo
: .
Step 5 - Scegli la data dell’'esame
Scegi la data dell'esame e, se necessaria, fino a due docent che cor o qusllim: a sottostante. Puci comungue saharel lavora sualto @
fiprenderioin un
Classe
Codice GOL: - Sede: Uiz E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - Avezzanc A Percorso: AIUTD CLIOCD
Porzione percarsa: Percorsa parzidls Alunni; & Data avvio carsa: 0

Data fine corso: 18/08/2023 Totale ore corso: &4

@ Mostra il dettaglio dellz proposta formativa

Date esame

Scegll Lna o pil date per [esame

Data csame”

ge/mm/aaaa =

() Aggiungiun‘altra data esame

Elenco docenti commissione esame

Puai scegliere fino 2 due docenti per la commissione d'esame

1-2d 2 Bement (i) Mumera dacent selezienat: 0
Meminative Codice fiscale Luogo di nascita Data di nascita
Pino Solfrizzi IDIUDHSET14Ua71T Bari 31/01/2001
Luigi Verdi IEPLDK74Y 15U6S4F Roma 02/02/2001

Figura 28 - Step 5 Esame

Alla pressione sul pulsante Avanti si atterra sullo step 6 Riepilogo con in testa un messaggio di warning
“Compilazione dati incompleta” che ricordera all’'utente che i dati inseriti risultano incompleti, ragione per
cui la classe potra essere solo creata mediante il pulsante Crea classe in fondo alla pagina, ma NON sara
possibile richiederne contestuale approvazione alla Regione mediante il pulsante Crea classe e richiedi
approvazione, che in questo scenario risultera spento.

Per coerenza col messaggio appena descritto, gli step incompleti presenteranno un’icona arancione di
warning.

La pagina riepiloga i dettagli della classe che si sta per creare (Figura 39).
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1. Listadi attesa | 2 Benofidari & | 3 Doconti &. Calondario 5. Esame & Ricpilogn

Step 6 - Riepilogo

il pusants 1o dagts b

’D Compilazione dati incompleta

Casse

Cidica GOL: Sada: A E DN Ganfiippe, 10, 67051 - Suezzana A Parcoeses 4L CLIGCD

Prezions poetorse: Do orss parmial Bkarei: & Data awdo ooeste DL DR300

Datafing corsa: 1ROED0GE otk oa cors: G

= Miosira il destagho della propasta farmatha

Elenco alunni

et e
Mominativa Codie fiscale Telefono Fonte di finanziamento | Data iscizone
TETTS T BOLHLOA EEEYRE NP PR
TETTSTnBds Hea A EEEpRECIE AN PHRR
TETTSTa B HeanA EEESBE N PHRR
TITTSTUBCRHEDA FANZINES PHRR
Elenco docenti
Mominativa Codice fiscale (L) Curriculum
Fina Solfrizzi DILDHLET 140 T = Gestine | process i appronigionemento

vazione

stine b pubizia, igiene delio spesic: di lavoro

Luig Vierdi LEEVROLEIRETR * Gestire i processi i appronigioreme o o Alagaios Curicita

s
2, [igiene delio spexic di lavora
f
Contatori ore per Unita di risultato di Apprendimento (UdA)
Gestin ] peocssl 5425 Gestiw a pulizia, 16415 (1) Elataare @ gustire ik
appevigionaments o Tigans dilla spatio decumant] dgtal
consarvations — [— —— R

Elenco docenti commissione esame

m i

Figura 29 - Step 6 Riepilogo

Alla pressione del tasto Indietro si tornera agli step precedenti per semplice visione di quanto compilato o
per apportare una modifica.

Alla pressione sul pulsante Annulla comparira un popup che avvertira che, alla conferma, si uscira dal
processo di creazione e che tutti i dati verranno persi (Figura 40).
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Esci dal processo

reendi uscie dal processo?
Progeguendo tulle le modifiche veranng pare

“ -

Figura 30 - Popup pulsante Annulla

Alla pressione su Crea classe comparira un popup di conferma (Figura 41).

Conferma

ntenid cenfermang ka creazione della classe?

Figura 31 - Popup di conferma creazione classe

CL

Garanzia Occupabilita Lavoratori

Una volta confermata la modale, il sistema fara riatterrare I'utente sulla pagina Gestione classi. In testa
comparira un messaggio di avvenuta creazione della classe e in tabella sara presente la nuova classe

(nel’esempio & la FOR00000134) in stato Creata (Figura 42).

31



Finanziato
dall'Unione europea
MNextGenerationEU

S

N,

. i

Formazione

Regione Abruzzo

Home Gestione offerte formative  Gestione classi

ANPAL 4

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

REGIONE
ABRUZZO

f vyov

= pagina per visusizzare i dettaglo

&) Lanuova classe FORO000134 é stata creata!

Consulta 2 tabe

Home / Gestione classi

Effett 1 trovare e cansultare be dassi presentiin lista e verificarne fo stato. Seleziana i puisante Crea nuova dlasse per generare una nuoa ciasse e
inviarla in af
Filtro di ricerca
Codice GOL Sede
Inserisci Seleziona v
[re— St
Seleziona v Seleziona v
Classi awiate dal giame Clazi zwwiate fing 3l gomn
gg/mm/aaaa B ge/mm/aaaa B
Classi
Codice GOL | Sede Percorso Parzione | 50y Dataawvio | gy, Azioni
percorso corso
AIUTO CUOCO [chisa il
FORCD00133 | ViaE. Di Glanfilippo, 10, 67051 - Avezzana /0672023 Parziale 4 15/06/2023
3/06/2023
AIUTO CUBCO [chivsa il
FORCO00134 | Via E. i Gianfilippo, 10, 67051 - Avezzana Parziale |4 01/08/2023
o ia E Di Gianfilippo, 10, 67051 - Avezzar Sy rzisle [ creoa |

Figura 32 - Classe creata con successo

3.2.2 Dettaglio e Modifica classe “Creata” - Dati incompleti

CL

Garanzia Occupabilita Lavoratori

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato Creata e con dati incompleti, si atterrera sulla pagina di dettaglio delle classe
dal titolo Dettaglio FOR0000*** (Figura 43).
In testa alla pagina sara presente un messaggio di warning che ricordera all’'utente che per questa classe
non & stato ancora richiesta 'approvazione alla Regione e di cliccare sul pulsante Modifica per provvedere

ad aggiungere i dati mancanti.

I messaggio ricorda che & possibile anche eliminare la classe tramite il pulsante Elimina.
La pagina riepiloga tutti i dati sino a quel momento inseriti e quelli mancanti.
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Dettagim FORODOO134

pulsarba Ni'-cam ntegrane ke infomagioni & ichieden [ approvamions della m m

(11 Mon hai ancora richiesto 'approvazione della classs!
Soleziora i putzarte Madfea fer cormplotana b o

ziona dabi pat inviore la richiesta alla Fi

Dlassa State: [
Codica GOL. 013 Sada: Via E. 0 Ganfilppo Parcorsoc ALT

PRFRING PRFCOFEL: CXITOrSS ParTale Al Cuits Coaazieni 16/C6/ 3003

Dkt A eoin: 0.1 Dt find enisa: 1208173 Tt 06 £oiE: 45

a Mosira il detlagho della proposta formathe

Elrice alusni

T-4 g4 Hlmeris () Furmers benefcan wlesesaic 4

Mominativa {Codice fiscle Telefono Fomtedifinandamento | Data iscrizions Ore assenza
Ukrrrte b Test TATTATa B H A 233123006 PRER 167060129 i}
Ueprmte b/ Test TATTETONBEHLD 1A EEEJEADS AR TEAH=" 12 o
Ukrrrte b2 Test TETTSTa BosHLO1A EEE) R PRER TEAH="2 o
Ukprrte b4 Tost TATTETON B HE 1A EEEJEADS AR TEAH=" 12 o
Elenics discanti

1-2:632 Hemers

Mominativo Codice fiscale Udn Curmiculum
P Solfriza DILDHEETIAUL T a  Grstre la puiza, ligene dello spazio d o o
garantre la sicurczza del pr almerian
»  [Gestirei processi di approviigionamento o
COMGONRZKNR
Lusg Yordi EPLDE caf 15LEEF = [Gestre i processi d apprsigionamento o Bllegabed_ Corvicula.. :
COFSOrREane R :

»  Gpstire |2 puliza, ligene dollo spazio d e e

garantre la sicurerza dei pro alimertan
»  Elaborare o gestine dowwment digitzi

Dentanoed ore per Usicd di rsultno di Apprandimento (USA)

Gartien | procassl & &725 (T Cirstivn L puliaia, 16715 r’) Elabaiiii & gt Bfh A
aprouigionamento N Igiini dalio spasio d decurnmant digital -
OPSarVAEONG P e ] laanrio a garantiva k. & panl ALLDAD & pan | AL WD

Eliioe Sngenit ooimmdssion i

Mieeun docerite doll cormimissiong &2

Figura 33 - Dettaglio classe "Creata" con dati incompleti
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Cliccando sul pulsante Modifica l'utente atterrera sul medesimo stepper della creazione della classe.

La pagina avra come titolo Modifica FOR0000*** e si atterrera direttamente sullo step 2 Beneficiari, avendo
gia scelto la lista di attesa con la quale é stata creata la classe e non potendola quindi modificare.

Lo stepper, in fase di modifica, mostrera in alto la sezione Situazione iniziale che ricordera all’'utente quali
erano i dati iniziali della classe nel mentre che effettuera le modifiche necessarie.

Un’icona di warning arancione posta di fianco al nome degli step ricordera all’utente quali sono quelli da

completare (Figura 44).

Modifica FOR0000134

Situazione iniziale

Stato Baured Dtz awwio corss Data fine corss Date ersame:
1. Listadi attesa 2. Bonoficiari 1 Docont & Calondario 5 Esame E. Hicpilogo
Step 2 - Scegli | beneficiari
Lista di attesa 120
Iscritzi in st di attesa: 2+ Saata iscriziont Jratdrat Parcorse 5 LTDILCOCD
Prezione peecorsee Cor
@ Mokt il destagho della propost ferwatha
Elenco beneficiari
MNominativa Codice fiscale Telefono Fonte di finanzdamento | Cata iscrizione:
Ukprrte 56 Test TSTTSTOB HEA A3NFILEF PHRR TaA0E 023
Ueprrte &/ Test TSTTSTOIBMEHEA A3NFILEF PHRR TaA0E 023
TSTTSTOBOGHE0A EEERPELLETY PHRR 160023
TSTTSTBMSHEA EEERPELLETY PHRR
----- (BEHLE0A EEE RS PNRR O 210,
Th Test | TSTTST [GBI0HLO1A EEERPEHIES PNER Oa/0n/2023
T Test | TSTTSN (B12H=01A EEERFENLE PNRR O 210,
EEE) PHRR
EEE) PHRR
EEERFENLE PHRR

Figura 34 - Modifica classe con dati incompleti

Una volta compilati, gli step avranno un’icona verde di check ok.
Atterrati sullo step 6 Riepilogo il messaggio di warning sara scomparso e saranno presenti i due pulsanti
Modifica classe e Modifica classe e richiedi approvazione in fondo alla pagina (Figura 45).
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Modifica FORO000134

Situazione inizale

Statn A Dt awwi coes Dt fin corss 023 asame
. 01 0a2E 5082023
1. Listadiathesa 2 Bemcficiad ) | 4 Docenti ) | & Calendaic @) | 5 Esame ) | & Fieplogn

Step 6 - Riepilogo

i clicicid @ Fichiiadd A oasond

Dlasse
Codice GOL: FORDNN0134 Sada: a £ O Gandlippo, 10, 87061 - Awzzana &G Parcoese ALUTDC
Prrzions percorst: Far o Data o orsc:
Data fire corsa: 1505 Totake 0 COrsd: 4 Db v 30
= Mastra il dettaglo ddla proposta fovatha
Elenco alunni

Cadice fiscale relefann Fonte di firanzgamensn
TETTSTOIBO HEDA EEERFENE S [
TITTSTOBOBHED 1A EEERFE L E PNRR
TSTTSTOBOGHLO1A EEERFENEEY PHER 102023
Unorite &4 Tost TITTSTNBOLHED1A EEERFE L E PNRR QLA B
Elenco docenti
Marminativa Cadice fiscale [ Cumicun
Pina Solfrizs DILDHSET180L T Alagatod  Cuisreula
o
Lusig erdi EPLDK /Y 15 UEEGF ARagatnd_Cusricula
o

Contateri ore per Unita di risultate di Apprendimento (UdA)

Gastiew | procassl 25425 () Gastionla puizia, 15/15 &) Elabarare & gastie Ll )
sppeoviginaments ) ligiena dalo spazio d . decumarti digital )
[ P e o garantiela - Scmiauom

Elenco docenti commissione esame

= ——

Figura 35 - Step 6 Riepilogo in Modifica

Alla pressione su Modifica classe comparira un popup di conferma che chiedera se si vuole approvare la modifica
(Figura 46). Nel caso in cui I'utente lo confermasse, riatterrerebbe sulla pagina di Gestione classi con un messaggio di
avvenuta modifica della classe, che avra conservato le modifiche apportate ma mantenuto il suo stato “Creata” originario
(Figura 47).
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Conferma X

Intendi confermare la modifica della classe?

A"nu"a

Figura 36 - Popup di conferma modifica classe

@ La classe FOR0000134 & stata modificata!

Consulta la tabella su questa pagina per visualizzare il dettaglio

Home / Gestione classi

Gestione classi

Effettua una ricerca, usando | filtr: disposti in pagina, per trovare e consultare le classi presenti in lista e verficarne lo stato. Seleziona il pulsante Crea nuova classe per generare Una nuova classe e
inviarla in approvazione alla Regione.

Filtro di ricerca

Codica GOL Sede
Inserisci Seleziona h
Percorsa Stato
Seleziona h Seleziona h

Classi avuiate dal giormo Classi awiate fina al giora
gg/mm/aaaa 5 gg/mm/aaaa B

Figura 37 - Messaggio di avvenuta modifica in Gestione classi

Alla pressione su Modifica classe e richiedi approvazione, invece, comparira un popup di conferma della modifica e
contestuale richiesta di approvazione (Figura 48).

Conferma b4

ntend confermare ka modifica della dasse e richledarme
I'approvazione?

Figura 38 - Popup di conferma di modifica e di richiesta approvazione della classe

Confermando il popup, le modifiche saranno salvate e verra richiesta I'approvazione della classe alla Regione. Il sistema
fara atterrare I'utente sulla pagina Gestione classi con in alto un messaggio che confermera I'avvenuta modifica e la
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Nella tabella Classi lo stato della classe sara diventato In approvazione (Figura 49).

Consulta I2 tebella su quesf

(%) Laclasse FORO000134 & stata modificata ed & ora in approvazione!

Home / Gestion classi

Gestione classi

Effe,

ricerca usanda
. .

Filtro di ricerca

fiftr disposti in pagin, per trovare e consultare ke classi presenti n lista & verificarne Io stato, Seleziona i pulsante Crea nuova dasse per generare una nuova ciasse

CosensoL Sae
Inserisci Seleziona v
[ St
Seleriona O v
[—— Clasi s fina sl e
gg/mm/aaaa 5 gg/mm/aaaa 5
Classi
. Porzione . Data awio
Codice GOL | Sede Fercarso noree | Atunni s Stato Azioni

FORDOD0133 | Via E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - Avezzana

AIUTO CUDCO [chiuso il

13/06/2023]

Parziale

15/06/2023 | [Pudiats

FORDODO134 | Via E. Bi Gianfilippo, 10, 67051

AIUTO CUOCA [chiuso il

13/06/2023]

Parziale

o1/o8r2023 | (T

Figura 39 - Messaggio di avvenuta modifica e richiesta di approvazione della classe
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3.2.3 Creazione classe - Dati completi

Nella fase di creazione di una classe, se l'utente completa I'inserimento di tutti i dati richiesti, atterra sullo step 6
Riepilogo come in Figura 50.

Crea nuova classe
1. Listadi attesa =} 2 Berefician =] 3. Docenti (=} & Calendaric =] 5. Esame =} & Hm\:gﬂ
Step 6 - Riepilogo
rwarkts Craachasss  richiod Spprowazions per awdans | Ter spproativa i paite della Rogions
Dlasse
Codeaton: S R
[ ——— P [ ——
[ —— R PR ——

= Mosba il destagho della proposta fermatha

Elenco alunni

Mominativo Codice fiscale Telefono Fonte di finandamento | Data iscrizione
TSTTSTO BEHE 1A PR
TSTTSTaN B aHL014 PR
TSTTSTaNB1ZHE01A PHRR
TSTTSTOE3HED1A PR

Elenco docenti

Nominativo Codce fiscale oA Curriculum

Pina Sclfrizz DALDHAET 14U /1T s diappronigirementne | Alagiad Elencod.

wmorti cigial
Luig Ve EPLDK /4T T AF i diappronigrementoe | Alagitos Curica

Contatori ore per Unita di risultato di Apprendimento (UdA)

Gostien! peocas] 25725 () Gastia la pufizia, 15715 & Elaborars s gastia &ih &
spprrvigionaments & - ligiena dalu spasio & ) documant dgitak )
wsanazon PRI Iauord garaneie kL sctanom o

Elenco docenti commissione esame

m ——

Figura 40 - Step 6 Riepilogo con dati completi - Creazione

In questo scenario non sara attivo il solo pulsante Crea classe, ma anche il pulsante Crea classe e richiedi
approvazione, con la possibilita di creare la classe e richiederne anche la contestuale approvazione alla

Regione.

In questo scenario, premendo su Crea classe e confermando I'azione, 'utente si limita pero a creare la
classe e siriserva la possibilita di richiederne I'approvazione in un secondo momento (Figura 51).
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©)  Lanuova classe FORO000135 & stata creata!

Consuita I tabella su quest pagin per visualizzare il det

Home / Gestions classi

Gestione classi

Etfettua una ricerca, usando i fiftr dispostiin pagina, per b

= & consultare le classi presenti in lista e verificame lo stato. Seleziona il pulsante Crea nuova dlasse per genersre una nuova diasse e

Filtro di ricerca

Codex GOL Sode
Inserisci Seleziona ~
Percaran Steto
Seleziona ~ Seleziona ~
Classi awviate dal giomo Classi awdate fing al gamno
ge/mm/aaaa = ge/mm/azaa =
Classi
Porzione Data avvio
Codice GOL | Sede Percorso percorse Alunni corso Stata Azioni
AIUTO CUOCD [chiuso il
FOROOO0133 | Via E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - Avezzana S Parziale |4 15/06/2023
FOROOOO134 | Via E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - A AILTO CLOCOTehiuso T o o1/08/2023 | (I
= C 4 | Via E. Di Gianfilippe, 10, 67051 - Avezzana arziale 4 /08 20
P h 13/06/2023)
~ _ _ - AIUTO CUOCO [chiuso il
FOROODO135 | Via E. Di Glanfilippe, 10, 67051 - Avezzana 13/06/2023) Parziale 4 15/08/2023 | [EEEY

Figura 41 - Classe dati completi creata con successo
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3.2.4 Dettaglio e Modifica classe “Creata” - Dati completi

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato Creata e con dati completi, si atterrera sulla pagina di dettaglio dal titolo

Dettaglio FOR0000*** (Figura 52).

In testa alla pagina sara presente un messaggio di warning che ricordera all’'utente che per questa classe
non é stato ancora richiesta I'approvazione alla Regione e di cliccare sul pulsante Richiedi approvazione
per farlo (a differenza del dettaglio di una classe con dati incompleti in cui non & presente tale pulsante).
L’utente potra sempre prima controllare quanto da lui inserito in fase di creazione tramite il pulsante
Modifica o, in alternativa, eliminare la classe tramite il pulsante Elimina.

Dettaglio FOR0O000135

(T) Mon hai ancora richiests I'2pprovazione della dassa!
Dassa St [y
Eedica GOL: FIOG00135 Sadkez Ula£.3 A Purcerse: ML CLOCT
Puehons poscorst Mororss parials Bluniz 4 Diata craazlon: 18/05/300%
Darta s corso: 15 Dt Tirwa cosa: 2504 Totale Ore CorEt: 44
Dt e 05
o Wostra il destigho delld propists formathal
Elencs alusni
at
Telofono Fonte di finanziamentn | Uata iscrizione Ore assonza
EEEFEE FHER T EH 2023 o
131230056 1 PR TN 2L o
PhER Va2 o
FHER T EH 2023 o
Elanca docenti
Mominativa Codice fiscale Lda Curmiculurm
Pina Solfrizsi DILIDHSET 18U 1T » G Bllogabed Elnend...
.
uigi Vordi EPLOK 4T 15UG3GF = G Blligatch_Cariaila..
warn

it di isultano di 12

Ekncs docenti comeissions esama

Gastien | procasal 25/25 (7 Gestia a pulizia,
spproniiinaments & - g dalla spasic &
fra— w0 lavn @ garanteaka

15/15 ()

Al DR

Elibosars & gestira
decumant] digital

Figura 42 - Dettaglio classe Creata con documentazione completa
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Alla pressione del pulsante “Richiedi approvazione” e in testa alla pagina di dettaglio stessa, l'utente vedra
comparire un messaggio di conferma di avvenuta richiesta di approvazione della classe.
La classe passera nello stato In approvazione (Figura 53).

Dettaglio FOR0000135

La classe & in agprovazione, consulta i dettagiio e

controllare le informazan inserite.

() Richiesta di approvazione inoltrata!

Hai correttamente richiesto I'approvazione per quests classe

Classe

Codice GOL: FORODOOT35

Purzione percorse: Pertorso parzias

Data avvio corso:

Date esame: 09/

Elenco alunni

1-4di & Bemment

Sede: \/ia £ Di Gisnfilippa, 10, 67051 - Avezzano AQ

Alunni: &

Data fine corsa: 25/08/2023

Percorse: AILUTO CLIOCO

Data creazione: 1

Totale ore corso: 44

@ Mostrail dettaglio della proposta formativa

(T} Numeso bensficiar selezionat: &

Meminative

Codice fiscale

Telefano

Fonte di finanziamento

Data iscrizione

Ore assenza

Utente 58 Test

TSTTSTO1B0SHS01A

3331234567

PNRR

16/06/2023

o]

Figura 43 - Messaggio di avvenuta richiesta di approvazione della classe

41



Finanziato h y ANP/\I REGIONE
dall'Unione europea - fes — ABRUZZO
MextGenerationEU e Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

Garanzia Occupabilita Lavoratori
3.2.5 Creazione classe con richiesta di approvazione

Nella fase di creazione di una classe, giunti allo scenario illustrato in Figura 50, se l'utente premera il
pulsante Crea classe e richiedi approvazione comparira il popup di Figura 54. Se confermato, procedera
alla creazione della classe e ne richiedera anche la contestuale approvazione alla Regione.

Conferma X

Intendi confermare la creazione della classe e richiederne
I'approvazione?

Figura 44 - Popup di conferma di creazione e contestuale richiesta di approvazione della classe

L’'utente atterrera sulla pagina Gestione classi con in testa un messaggio di avvenuta creazione e

contestuale richiesta di approvazione della classe. Nell’Elenco classi la classe in oggetto andra
direttamente nello stato In approvazione (Figura 55).

.
S I Formazione

sepiie § W B W
Fagione fbruzz

Homo Gestions offerta formative  Gestlona diassi

Home / Gegtione elassi

Gestione classi

Fffetiu una rierea v
BEnerareuna v

ot s pagina, per tromare € corslbare e i present i Fsta € verioarrs o state, Selezions il st
orla in approvazne aa egone
() La nuova classe & stata creata ed & ora in approvazione!

Consulta la tabella su questa pagin per visuslizzare il dettagho

Filkra o ricerca

Code 60U

Satk

Peno ko

Casse swizte cl goma Claeadaeista Tioa o goren

[=]
Classi

CodinGOL  Sede Percoesa e T azioni
percarss corsn

J——

« e Tomsraors | N ’
11 - Awezzend Accomesgnative. wzle | B 32073

ViaRahg, 11

FOROOODO3Y L . [ oty 10 V0372023 4
e, 1 ompagrators. conplet y =3 E|

cooouzy | ViEAEhD, 11 .
FoRooosoa0 | Accompagnatore. Parziale w0 10V032023 E o

ia Raho, 11

R | (=] s
14 - ezano Accompagnatore. Parziale 0 10372023

FORQOODOZ3

Figura 45 - Messaggio di avvenuta creazione e contestuale richiesta di approvazione della classe
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Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato In approvazione, I'operatore OdF atterrera sulla sua pagina di dettaglio
(Figura 56) in cui sara possibile visionare le varie sezioni.

In questo scenario, I'operatore € in attesa che la Regione approvi o rigetti la classe.

Dettaglio FORO000135

Can s O
Sank: U Porgerse: ALTOCLIC
Bl Dota craasisnss 16/05/7005
Datafi cors: 25082003 Tatalo oro corse: 44
= Mostral destagh dolla proposts fermatha
[Er—
Narminativa Codice fiscale Telcfona Fonte difinangiaments | Data iscrizicne Ore azsenz
TSTTSTan Bk A PR 16/ Bk o
TSTTSTanBaksin A PHER 6/ o
TSTTSTan B2k PER 16/ o
TSTTSTan Bk PER 16/ o
[Erep—
Narminativ Codicn Fiscalo uda Curriculum
Fina Solfrizz DILIDHSET 180 1T Sestire i processi o spprondgionament Alogatea_Baecod..
Luig Vot CPLIK /4 TLGE4F Hlogated_Carsiula..

25025 &) Gestienla pulizia 15415 @ Elaborars & gastie wlh @
iglan dalla spazic & decumane] digitak
wimam lavors ¢ gaareiela R 2 rmlanoe

Elancs docentl commissione s

o Infietrn

Figura 46 - Dettaglio classe In approvazione
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3.2.7 Dettaglio e Modifica classe “Rigettata”

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato Rigettata, si atterrera sulla pagina di dettaglio della classe avente ora nel
dettaglio I'etichetta di stato Rigettata (Figura 57).

In testa alla pagina saranno presenti due messaggi: uno rosso di alert che mostrera all’utente il motivo del
rigetto della classe da parte della Regione, I'altro arancione di warning che ricordera all’'utente che per
guesta classe deve essere richiesta I'approvazione alla Regione, possibile mediante il pulsante Richiedi
approvazione.

L’'utente OdF potrebbe dover premere il pulsante Modifica (vedi paragrafo 4.2.2) per eseguire una modifica
richiesta dalla Regione ed esplicitata nel motivo del rigetto (allinterno del messaggio rosso di alert), o
semplicemente prendere visione di una notifica lato Regione senza dover andare in modifica.

In quest’ultimo caso, potra direttamente premere il pulsante Richiedi approvazione.

In alternativa, anche in questo stato, potra eliminare la classe tramite il pulsante Elimina.

Dettaglio FORO000134

e — ' ! m m
arem phmmarmla piaves trum

.’!,' Lapprovazione della classe non & andata a buon fine!

Wotiva del figetia: fater

':!: MNon hai ancora richiesto I'approvazione della classs!

ouassa stan [y

Coadica G0 P00 34 Sada: Vi E.0H Glantiipps, 40, E7051 - Busazana AL Purosesee MUTICLET

Puzhong peetoes: P s Alui: Data craazion:

Dt s pors: (/082023 Data fire coa: 120A200% Tiitali 0@ cors: 4

Dot esame: (5092023

T Mot il detagho delld proposta fermatha
Elencealusni

(odice fisraln Telofona Fonte di finanziamantn | Oota iscrizione Ore azsonzy
TETTSTOBHEOTA | 3331230050 FRER TG0 ]
TETTS T BOEHLI 1A FRER TG0 ]
TETTSTOR0GHEOTA FRRR o
TSTTST0EGsHEO1A FARR TGA0E RS o
Elence docenti
Maminztiva Codice fiscale Uda Curmiculum
Lusig Ui P Y 1L ELF = G Bllogabsis_Carvicul..
.
Pina Soffrizz CILDHLET 108 1T = Gest | Adgated Carkula.
.

Contatoe ane per Lisiti di risultato di Apsnandiments (USA)
Gerstien | process] 25/25 -1 Gestienla pulizia, 15715 =1 Elaborare @ gestin ]

et ouviionamenta a Ieiena b snazic o decumare Gt

Figura 47 - Dettaglio classe in stato Rigettata

44



Finanziato

- I \ Y|
dall'Unione europea Q o
MNextGenerationEU T

ANPAL g

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

GoL

Garanzia Occupabilita Lavoratori

Se decidera di andare in Modifica, 'utente atterrera sul solito stepper.

In questo scenario, in ogni step della fase di modifica di una classe in stato Rigettata, comparira in testa il
messaggio rosso di alert recante il motivo del rigetto da parte della Regione. La Figura 58 mostra, a titolo
esemplificativo, lo step 2 Beneficiari in cui compare il suddetto alert.

Medifica FORO000134

(T

Wativa dal dgetta fates

!} L'approvazione della classe non & andata a buon fine!

Situazione inizale
Stato Baurei

1. Lstadiattesa

Lista di antasa 130

Iscritel in sta di aftes: 2

Preziens porcorste Dororso parsials

2. Bencfican

Dotz i coesn

3. Downb

Seabo iscrizion Déebd kab

4. Calendaric

Clata fina corse

B0E023

Step 2 - Scegli | beneficiari

Dt acame

Esame & Ricalogo

Parcoeso: 5 UTD CLCOD

Wit il destaghn della propocta fermatha

Elenco beneficiari
- bt
Naminativa Codics fiscale Telcfono Fantz i finanziamentn | Data isorizone
Usrite b Test TSTTSTONBO H 1A EEEBEM) RHAR 16D 123
Urrmite b/ Test TSTTSTBORH 1A EEEBEM) RHAR 16D 123
Usprrte 3 Test TSTTSTIR0LHEO 1A EEEY BT 2] 160 123
Usrrte b Tost TSTTSTORS L 1A EEEY BT 2] 160 123
Usprrte 3 Tese TSTTSTOIRLHEO 1A EEEYPEN 2] 08082123
Usrrrte . Test TSTTSTATRISHLIA EEEBER, 2] O/ 223
Ukonite £ Test TSTTSTOEEHL 1A AN LIS FHRR O 2022
Ukorite 66 Test TSTTSTATET HL 1A AN LIS FHRR O 2022
Urere & Test TSTTSTINETEHLD 1A EEERRECIEEN PHRR (e R
Urerte 65 Test TaTTSTINBAOHS014 EEERRE R PHRR [ Ry R

Figura 48 - Modifica di una classe in stato Rigettata

L’'utente pud modificare una classe in stato Rigettata sia attraverso il pulsante Modifica nella pagina di
dettaglio che cliccando il pulsante raffigurante una matita della colonna Azioni in Gestione classi.
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3.2.8 Dettaglio classe “Approvata”

Dalla pagina di Gestione classi, premendo sul pulsante Visualizza (raffigurante un occhio) nella colonna
Azioni per una classe in stato Approvata, si atterrera sulla pagina di dettaglio della classe avente ora nel
dettaglio stato “Approvata” (Figura 59).

La Regione ha approvato pertanto la classe e un messaggio informativo comparira in testa alla pagina di
dettaglio stessa.

Alla destra del messaggio informativo sara presente ora il pulsante Dichiara avviato, che l'utente OdF
provvedera a premere nel momento in cui il corso relativo a quella classe iniziera.

Dettaglio FOROD00135

e  utata armr

{11 Laclasse & stata approvata dalla Regione
Déchiara avdatn

Duan viare D Seteziona Bl pubcnts Dichiar awiato

Dassa Suane: Y

Codica GOL: FORDO00135 Sada= Uia E. OH Glantilipp ENS1 - Busazann A Purcaese LT CLOOD

Porzioni peecorsic Do Tk Aluniiz & Data craazieni: 16/06/2003

Dt awwi cors: V5082053 Data fine corsa: 25082073 Totale 0 CorE: &4

Date esama: VDN 20EE Data appeovazions corse: 15/ 062023

@ Whostra il dostagho della proposta fermatha

Ekncs alusni
Naminativa Coddice fiscale Telefona Fontedi finanzaments | Uata iscrizone Gre assenza
PR 3 o
PR O 123 o
PR FikE] o
PR 3 o
Elaiios docenti
HMominativa Codice fiscale LA Curmiculum
P Soffrizzi DALIDHEET 150 1T Blogated_Basend...
.
Lusg Verti ERLOK ALY 15 UEEGF . Blligatsd,_Carvicula..
d i Uit dli ¢
Gastin| procassi o 25/25 () Gestien b pulizia, 15/15 & Elabarara & gestie B4 (2
EETRINATNES B Iigjena dalle spasia & ) docuiment] dgtal )
consarvazions wionee lavoro s gararcire i el AL RD 2 calAn 0D

Elance docenti commissions s

Figura 49 - Dettaglio classe in stato Approvata
3.2.9 Dettaglio classe “Avviata”

Se nello scenario illustrato dalla Figura 59 l'utente preme sul pulsante Dichiara avviato, compariranno un
messaggio che dichiara che il corso é stato avviato e un secondo messaggio informativo che avverte che
I'edizione & in corso di erogazione e che, quando sara concluso, I'utente dovra premere il pulsante Dichiara
concluso (Figura 60).

46



Finanziato h A P REGIONE
- dall'Unione europea 4 - N AL ‘ABRUZZO mL

Q TR L

NextGenerationEU Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

Garanzia Occupabilita Lavoratori

Dettaglio FOROD00135

PR TTTee_—" errrucr oy rmerite Mochasts [azzes tn Soharts s actoc 108 alSwpgnetes slHISrED ¢ poat oo @ lenze _
Frogisino datironics

i) Corsoawviato!

(1) Ledizione & in corso di erogazione
v ﬂ
Cuandn § coesn borminard sskaziona il pulsanta Dichizra concheso

Dassie State
Codics GOL: FO0C Sadha: Ul E. CH Gt 20, 57051 - Busrzana A5 Poreneste AUTO L0
Puzicns poscorce: Al Data craaziens: 16/06/200%
Dt i cives: 45 Dot T ci3es0: - Tastaki fG 0avEE: S
Dt eama: VT 0TE Data appeouazions corme: 16063075
@ Wesha il demtagho della proposta fermatha
Ore erogate O/ih Ore di assenza consentite 6:36
Elence alusni
e sbercra
Maminativa Codice fiscale Telefono Fonte di finandamento | Oata iscrizone Ore assenza
Usprmte 8 Tese TSTTSTO BEHL0TA EEEYFENE A PRER TG/ 2023 o
TSTTSTEN BIHLOA EEELRECNA PREAR TGN 20123 ]
Urprme 51 Tost TATTaTa B 2014 EEEREERE PRRR QL iR o
Usrrite 62 Test TSTTSTENBIAHLA EEEY RN A PREAR TGN 20123 ]
Elance docent
Morninativo Codice fiscale Lda Curmiculum
Fina Solfrizn DNLIDHSET 160 1T »  Gestire i processi di approvagionamento o Bllegated_Blasnd...
ekt 8
.
.
Luigi Ui EPLOE G 1SLUESLF L] Blligated Cotviula..
P
.

Contatord ore per Usiti i risultato di Aperandiments [Ld8)

I PSP P—— e I Frator b st PR I [ ———

Figura 50 - Dettaglio classe alla pressione sul pulsante Dichiara avviato

NOTA: all'interno della pagina di dettaglio di una classe in stato Avviata, per gli utenti OdF e Regione,
saranno presenti due nuove card: la card Ore erogate, che conteggera le ore del corso che sino a quel
momento sono state erogate alla classe e la card Ore di assenza consentite, che rappresentera il numero
di ore di assenza massime consentite per alunno sul totale delle ore del corso previste.
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3.2.10 Dettaglio classe “Conclusa”

Dallo scenario mostrato in Figura 60, alla pressione su Dichiara concluso comparira un messaggio che
avvertira che l'utente ha correttamente dichiarato il corso come concluso (Figura 61),

Tra i dettagli della classe comparira ora anche la Data conclusione corso, che ¢ la data in cui
effettivamente e terminato il corso e che differisce dalla Data fine corso che, invece, rappresenta una data
di fine del corso ipotizzata al momento della creazione della classe.

Le due date potranno pertanto coincidere, 0 meno.

Dettaglio FORO000135
ey 0, U tzmweitarn | detapia Ser czrtrollre I formenn. Med ante FeEAnen pubarrs s azcecos o
1 Corso concluso
Ciasse Stane: [N
Codica GOL: A0 35 Sad: Ut E.CH Gantilppe, 10, 67051 - Ausazana A3 Percarsc ST CLOCD
Prezions poecersos Sorcorss parstie Al Diata craazionss 16/C6/2073
Diata i cora Data fing corsas 25/08/207% T
Dt sama: 050DV 2073 Data sppeonazions corsss 15/ CE2073 Diata conchesions corse 1505/2023

= Wostra il dotagho della proposta fermatha

Ore erogate [LE Ty Ore di assenza consentite 6:36
Elancs alusni
Naminativa Codice fiscale Telefona Fonte di finanziamenta. | Oata iscrizicne Oreassonz
PhAR o
PhAR o
PhAR o
PhAR TG0/ 02 o
Ekines docenti
Mominativa Codice fiscale uda Curmiculum
Pin Sotfrizs DILDHEET1SUL 1T s Blligated Bsend...
Lusig Vi =T T il
s &)
Gastia | procassi 25425 ) et La pulizia, 15415 & Elabora & gastin =)
sppEmaignaments Tigjena dablo spazio & decumanti digital
Corsavazan P lavonc d garaneka semtanng scatanom

Figura 51 - Dettaglio classe in stato Conclusa

NOTA: all'interno della pagina di dettaglio di una classe in stato Conclusa, per gli utenti OdF e Regione,
saranno presenti due nuove card: la card Ore erogate, che conteggera le ore del corso che sino a quel
momento sono state erogate alla classe e la card Ore di assenza consentite, che rappresentera il numero
di ore di assenza massime consentite per alunno sul totale delle ore del corso previste.
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3.2.11 Eliminazione di una classe

Dal dettaglio di una classe in stato Creata o Rigettata I'utente potra premere il pulsante Elimina per
eliminare la classe (Figura 62) e comparira un popup per confermare I'azione (Figura 63).

Consuita || dettagio della classe, sebezhona 8 puisants Medifice per integrare le Informaziont & richleders
Fapprosasione defla clesse alis Regone. Pus anthe elminare la classe tramite || pulssrie Blimina.

Figura 52 - Pulsante Elimina

(1) Elimina la classe X

Intendi eliminare la classe?

Figura 53 - Popup alla pressione su Elimina

Premendo sul pulsante Elimina del popup l'utente atterrera in Gestione classi con un messaggio che
conferma I'eliminazione della classe (Figura 64).

La classe eliminata non sara piu visibile all'interno dell’elenco Classi.

SI Formazione scqusiz f W @ W
Reglone Abruzzo

Home Gestiane offerte formative Gastiane classi

Home / Gestiane dassi

Gestione classi

Efativa una ricarca, usando | 55 dispost] 1 pagha, per bro
gEerare una numve classe ¢ idala in axaruazione ala R

ultare e classd presenti i lista @ vertfiame o stato: Seleziona B pulsante

() La classe & stata eliminata! b4

Hail comrattaments eiminata la classe

Filtre di ricerca.

Codice GOl

Parcore

A sl anvate o & s

Bl ggfmmieam B

Classi
Codice GOL Sede Percorso Parzicne Abnni Data mavia Stato Azioni
percorso corse

soRoooonzt | 0 a1 e L Parzial ) oo | (IR
1 - huezzano ramegnet s
\iaRaha, 11

FoRn000030 . Accompagnat Paczinle © ooz | TR
11 - uezzanc g B #

Foroooonzs | MR | pceomongrat. | Compieta | 10 iz | TN | (o] #
aha, 17

FoRroooonzg | M2FEM1 Secomangnat Comaletn 10 ooz | (IR Vg
1 - Auezzano

Figura 54 - Messaggio di conferma dell'eliminazione della classe
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3.3 Registro elettronico

Attraverso il registro elettronico gli utenti OdF hanno la facolta di gestire al meglio i corsi una volta che sono
dichiarari avviati.

Lato OdF, la nuova funzionalita Registro elettronico & accessibile mediante un pulsante posto all'interno
delle pagine di dettaglio delle classi quando si trovano negli stati Avviata e Conclusa (Figura 65).

Il Registro sara modificabile.

Dettaglio FORO000136

La classe & stata avviata, consulta il dettaglio per controllare le informazion inserite. Mediante I'apposito pulsante puoi accedere al Registro elettronico e gestire le lezioni
Registro elettronico

(i) Ledizione & in corso di erogazione

Dichiara concluso
Quanda il corso terminera seleziona il pulsante Dichiara concluso

Classe

Codice GOL: FOROODO 136
Porzione percorsa: Percorso parziale

Data awvio corso: 19/06/2023

Date esame: 15/07/2023

Sede: \fia E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - Avezzano AQ
Alunni: 4
Data fine corso: 30/06/2023

Data approvazione carso: 19/06/2023

Stato:

Percorso: AIUTO CUOCO
Data creazione: 19/06/2023

Totale ore corso: 44

@ Mostra il dettaglio della proposta formativa

Ore erogate 0/44 (1) Ore di assenza consentite 6:36 (1)
Elenco alunni

1- 4 di & Elementi (D) Numero beneficiari selezionati: &
Nominativo Codice fiscale Telefono Fonte di finanziamento | Data iscrizione Ore assenza

Gianluigi Pellegrino PLLGLGS1P12F257T 3333300000 PNRR 19/06/2023 a

Utente 55 Test TSTTSTO1BOGHS01A 3331234567 PNRR 19/06/2023 o]

Utente 52 Test TSTTSTO1BO3HS01A 3331234567 PNRR 15/06/2023 a

Utente 53 Test TSTTSTO1BOLHS01A 3331234567 PNRR 19/06/2023 o]

Figura 55 - Pulsante Registro elettronico nel dettaglio di una classe Avviata

Alla pressione sul suddetto pulsante si atterra all'interno della nuova pagina Registro elettronico in cui €
presente il listato delle lezioni inserite nel calendario e approvate dalla Regione (Figura 66).

Una lezione pud essere non confermata o confermata (all'interno della colonna Lezione confermata, nel
primo caso viene mostrata un’icona di orologio e nel secondo caso un’icona di check verde).
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L]
SI Formazione i § W B W

Regiane Abruzzo

Home Gestione offerte formative Gestione classi

Home / Gestione classi / Dettaglio FOR0000136 / Registro sletironico

Registro elettronico

no di 30 minut

=0 & di uscita saranno disponibli subitn. Se, invers, |a lezions viene confermata manusiments

& |e presenze & partire dal giomo successive all svolgimenta della lezione

Classe Stato: [ Awniatz |

Codice GOL: FOR!

Sede: Via £ Di Gianfilippa, 10, 670 Percorse: AIUTO CLIOCO

Parzine percorsa: P

Alunni: & Data creazione: 19

Data avvio corso: 19/0&

Data fine corso: 30/06 Totale ore corso: 44

Date esame: 15/

Datz approvaziane corsa:

Calendario del corsa

. Modalita
" Unita di risultati di " Orario Orario Lezione
Glorno Docente li Ore Azioni
Apprendimento (UdA) arogarione mattina pomeriggio confermata
Gestire i processi di
Lunedi 12:00 P
approvvigionamenta e Pino Solfrizzi Aula 0:30 (2] &
18/06/2023 12:30 -
conservazione
Gestire i processi di
Lunedi . . o 13:00 .
approvvigionamento e Pino Salfrizzi Aula 0:30 (D] &
18/06/2023 13:30 .
conservazione
. Gestire | processi di
Lunedi : . - 14:00 o
approvvigionamento e Pino Salfrizzi Aula 1:00 o)
18/06/2023 . 15:00
conservazione
. Gestire | processi di
Martedi . . o 07:00 - .
approvvigionaments e Pino Solfrizzi Aula 1:00 [D] &
20/06/2023 . 08:00 -
conservazione
| g Gestire i processi di o
Martedi 09:0 -
approvvigionamenta e Pino Solfrizzi Aula 1:00 [D]
20/06/2023 . 10:00 -
conservazione

Figura 56 - Pagina del Registro elettronico

Ogni riga del listato, corrispondente a una lezione, ha l'icona Gestisci lezione (pulsante con matita) che
permette di entrare nel dettaglio della singola lezione. Alla sua pressione si atterra sulla pagina Gestisci
lezione **/**[**** (Figura 67) col dettaglio della lezione, alcune funzionalita per la sua gestione e I'elenco
degli alunni, al cui interno, per ogni beneficiario, & presente il pulsante Gestisci presenza (icona di
ingranaggio) attivo solo dal giorno successivo la fine della lezione stessa.
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[ ]
S [ Formazione

Regione Abruzzo

eniiw f W @ W

Home  Gestione offerte formative  Gestione classi

Home / Gesti i/ i 36 / Registro el ico / Gestions lezione 19/06/2023

Gestione lezione 19/06/2023

Puci consultare il dettaglio della lezione e apportare madifiche o riprogrammarla fino all'oraria di inizio. Puoi canfermarks in qualsiasi momento o posticipame gl arari fino a un massime di 30
minuti

Se non darai conferma entro l'orario effettive diinizio, la lezione verra confermata automaticamente.

Dettaglio lezione

Giorno lezione Uda Dacente

/062023 Gestire | processi di approvy sryazione Pina Soifrizz

Modalita di erogazione Orario mattina Orario pomeriggio
) Posticipa
Aulz 1200- 1330 -

Conoscenze e abilita

dsadasfasta
Masies

Elenco alunni

-4a 4 Bemer (@) Mumeso sk 4
Heminative Codice fiscale Telefono Orario ingresso Orario uscita Ore presenza Azieni
Gianluigi Pellegring PLLGLGS1P12F257T 3333300000

Utente 52 Test TSTTSTO1BO3HS01A 3331234567

Utente 53 Test TSTTSTO1BO4HS01A 3331234567

Utente 55 Test TSTTSTO1BOGHE01A 3331234567

Figura 57 - Pagina di gestione della lezione - Utente OdF

3.3.1 Modifica/Posticipa/Riprogramma lezione

Per ogni lezione, e prima che la lezione inizi, sono a disposizione i seguenti pulsanti: Modifica, Posticipa,
Riprogramma, e Conferma lezione.

Il pulsante Modifica consente unicamente di modificare le conoscenze/abilita e il docente di una lezione,
tutti gli altri campi della lezione non saranno editabili. La funzionalita di modifica di una lezione viene
mostrata in Figura 68.
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SI Formazione semicss f W @ W

Regione Abruzzo

Home Gestione offerte formative  Gestione classi

Home / Gestione classi / Dettaglio FORODOO136 / Registro elettronico / Gestions lezions 19/06/2023

Gestione lezione 19/06/2023

Puoi consultare il dettaglin della lezione & apportare madifiche o riprogrammara fino alloraria di inizio. Puci confermaria in qualsiasi momento o pasticipame gl orar fino a un massima di 30
minuti
Se non darai conferma entro l'orario effettivo &i inzio, 1a lezione verra confermata automaticamente.

Dettaglio lezione

Giomo kezione n Docente

] Gestire | processi di approvvigionamento & conser... Pina Solfrizzi v

15/06/2023

Orario mastina

Fula v 13:00 @ 1330 @ (- @

Comoscenze e ability®

Conoscenze e abilita....|

s m

Figura 58 - Funzionalita di Modifica

Il pulsante Posticipa consente invece di posticipare di massimo 30 minuti la lezione tramite il time picker
della modale Posticipa la lezione.

A titolo d’esempio, l'utente puo decidere di posticipare di 20 minuti la fascia 13:00-13:30, ma puo farlo solo
prima delle 13:00. In questo esempio, in seguito a posticipazione di 20 minulti, la fascia diverrebbe 13:20-
13:50 (Figura 69).

Posticipa la lezione

19/06/2023 13:00-13:30

Orario di ingresso

E:20

Figura 59 - Funzionalita Posticipa
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Il pulsante Riprogramma consente invece di accedere alla pagina Riprogramma (Figura 70) per spostare
I'intera giornata di lezione tra il giorno stesso (qualora ad esempio fosse stata prevista una lezione solo di
mattina e si intendesse spostarla al pomeriggio del medesimo giorno) e la data di fine corso, e sempre col
vincolo che la lezione oggetto della riprogrammazione non sia gia cominciata.

L’'utente deve compilare una sezione simile a quella tramite cui vengono create le giornate di lezione nello

step 4 Calendario.

L ]
S | Formazione

Regione Abruzzo

Home Gestione offerte formative Gestione classi

Home / Gestione classi / Dettaglio FORO000136 / Regist: ico / Gestione lezione 19/06/2023 /

Riprogramma

Giorno lezione Orario mattina

1300 - 13:3

Conoscenze e abilita

dsadasfasta

Gestire i processi di approvvigionamento e conservazione

Riprogramma lezione

*carrph
Gioma kezicne* uea*

g8/06/2023 B Gestire i processi di approvvigionamento e conserva... v

3 prevista per io svolgimento dellz lezone. La lezione potrd essere erogata nell'srco

ti i campi previsti & zlmena unz fasia orana tra mattina  pomeriggio, con orr compres tra le 7:00 & ke 20:00 avendo cura ch

ceguiisu £ W @ W

di uro o pid giormi, ma dovra essere abbligatoramente

Orario pomeriggio

0/0:30

e le fasce non si sovrappongana.

Docenta”

Seleziona v

Madalits & srogazione* Grariomattina

Avla v @ e @

Craro pomeriggio

Conoscenze e abilita®

Inserisci testo

4

/1000

Figura 60 - Funzionalita Riprogramma

Per la riprogrammazione potranno essere scelti uno o piu giorni, ma dovra essere obbligatoriamente

conservato lo stesso numero di ore della lezione che si intende riprogrammare.
E’ presente una card che aiuta 'utente OdF nel conteggio delle ore riprogrammate su quelle previste dalla

lezione (Figura 71).
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Riprogramma

=1 data previstz per |o svolgiments della lezione, La lezione potra essere srogats nellarco di uno o pill gormi. ma dourd essere chbligatoriaments

Giorna lezione Orario mattina Orario pameriggio

9/06/2023 1300 - 1330

Conoscenze e abilitd

dsadasfasta

Gestire | processi di approvvigionaments & conservazione 0:30/0:30 &)

Riprogramma lezione

tutti | campi previsti & 2lmena uns fastia oraria tra matting & pameriggio, con arsr compresi tra e 7:00 & ke 20:00 auendn cura ©

G usar Decante*
EE/06/2023 = Gestire i processi di approvvigionamento e conserva... Seleziona w
Modalit cf arogazions * Grarkma v Grario pomeriggi
Aulz W e [ @ —iee (5] (D]
Conoscenze e abilit3*
Inserisci testn
4
01000
. Unita di risultati di N Modalita di Oraria Orario
Giorno Apprendimento (UdA} Conoscenze e abilita erogazione Docente mattina pomeriggio Ore Azioni
Gestire | processi di
Mercoledi Pino 05:00 . -
approvvigionaments o abilita Aula X 030 0
28/06/2023 Solfrizzi 02:30
conservazione

m

Figura 61 — Compilazione calendario nella riprogrammazione

Dopo aver coperto le ore da riprogrammare, alla pressione del pulsante Riprogramma della pagina stessa,
verra eliminato il giorno oggetto della riprogrammazione e verrd/anno inserita/e la/le nuoval/e riga/ghe di
lezione nel calendario del registro elettronico.

3.3.2 Conferma lezione

Nella pagina Gestione lezione **/**/**** (Figura 67), 'utente OdF potra, entro I'orario di inizio della lezione
stessa, premere il pulsante Conferma lezione per confermare la lezione MANUALMENTE.

Se l'utente OdF non dovesse confermare la lezione tramite il suddetto pulsante entro I'orario di inizio, sara il
sistema a confermarla in AUTOMATICA.

Confermata la lezione, saranno disponibili i QRcode/link per il tracciamento delle presenze degli alunni,
mentre il tracciamento manuale degli orari e delle giustificazioni sara disponibile solo a partire dal giorno
dopo la fine della lezione (vedi par. 4.4).

A lezione confermata, la pagina Gestione lezione **/**/**** gppare come in Figura 72.

Una volta che la lezione & confermata, I'utente OdF NON puo piu spostare o modificare quella lezione e |l
calendario viene “congelato”.
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Si Formazione fvov

Reglone Abruzzo

Home Gestione offerte formative Gestione classi

Home / Gestione classi / Dettaglio FORD000136 / Registro elettronico / Gestione lezionz 19/06/2023

Gestione lezione 19/06/2023

Puci consultare il dettaglio della lezione & appartare madifiche o riprogrammaria fing 2i'orario di inizie. Poi confermaria in qualsiasi momenta o posticipame gli arar fine a un massimo di 30

mmanuti
Se non darai conferma entro l'orario effettivo di inizio, |a lezione verra confermata automaticamente.

Ingresso Uscita
Per la validazions delllingressa da parte dell'alunno pusi mostrare | OR Code di Per la validazione delluscits da parte dellslunna puci mastrare il QR Code di uscita

ingresso o copiare il ink per imviarlo. Questi saranno walidi fina alla fine della lezione. o capiare i link per imviarlo. Questi saranno validi fino alle 23:59 del giono della

lezione.

[ copia Link
Dettaglio lezione
Giorno lezione uda Dacenta
3 Gestire i processi di Pino Soifriza
Modalita di erogazicne Orario mattina Orario pomeriggio
Aula 1200 - 12:30
Conoscenze e abilitd
dasdasd
Elenco alunni
1-4d & Bement (1) Numena gunnc &
Nominative Codice fiscale Telefono | Orario ingresso Orario uscita Ore presenza Azioni

Figura 62 - Generazione dei QR code/link alla conferma della lezione

3.3.3 Funzionalita del Cittadino

Per la timbratura degli ingressi e delle uscite tramite QR code o link (Figura 72) & stato creato il nuovo
profilo Cittadino.
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3.3.3.1 Tracciamento orari con QR code/link di ingresso e uscita

L’alunno (cittadino) pud scansionare il QR code (tramite dispositivo mobile) o copiare il link nel proprio
browser di ricerca per accedere al SIU Formazione con SPID.
Atterrera cosi su di una pagina in cui sara presente il riepilogo del dettaglio della lezione di quel giorno.

A seconda della casistica, avra a disposizione il pulsante Conferma ingresso o Conferma uscita per
confermare I'orario di ingresso o di uscita (Figura 73 e Figura 74).

[ ]
S I Formazione

Regione Abruzzo

Home

Dettaglio lezione
Organismo di Formazione
AMBECOSOC. COOP.AR.L.

Unita di risultati di Apprendimento

Gestire i processi di approvvigionamento e conservazione

Docente

Pina Solfrizzi

Seguiti su f L 4 v

Percorso
AIUTO CUOCO

Giorno e orario lezione

19/06/2023 - 12:00/12:30

Conferma ingresso

Figura 63 - Conferma ingresso - Cittadino

Regione Abruzzo

L ]
S I Formazione

Home

Dettaglio lezione
QOrganismo di Formazione
AMBECO SOC. CODP.ARL.

Unita di risultati di Apprendimento

Gestire i processi di approvvigionamento e conservazione

Docente

Pino Solfrizzi

seguicisu f W v

Percorso
AIUTO CUOCO

Giorno e orario lezione

19/06/2023 - 12:00/12:30

Conferma uscita

Figura 64 - Conferma uscita - Cittadino

57



Finanziato h A P REGIONE
-daII'Unioneeuropea ] 4 — N AL ‘ABRUZZO mL

- . - = -
NextGenerationEU Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro Garanzia Occupabilita Lavoratori

Alla pressione del pulsante, comparira un messaggio di conferma in cui viene specificato 'orario che e stato
tracciato per il conteggio delle ore di presenza/assenza.

Si Formazione s £ W @ W

Regjone Abruzzo

Home

©

Il tuo orario di ingresso alla lezione & stato tracciato
alle ore 13:02.

Figura 65 — Messaggio di conferma del tracciamento dell’orario

Il sistema riportera gli orari nelle apposite colonne dell’Elenco alunni e, nella colonna Ore presenza (Figura
76), calcolera le ore di presenza seguendo determinate logiche implementate e descritte nel documento di
analisi funzionale.

e [pp—
Dettaglio lezione
Giorno lezione uda Docente
23/06/2023 Gestire | processi di approvvigionamento e conservazione Pino Solfrizzi
Modalita di erogazione Orario mattina Orario pomeriggio
Aula 16:00 - 18:00
Conoscenze e abilita
asd
Elenco alunni
1- 4di4 Elementi (I} Numero alunni: &
Nominativo (Codice fiscale Telefono Orario ingresso Orario uscita Ore presenza Azioni
Giulia De Ascentiis DSCGLIS1AB9HS010 3331234567 15:30 1815 02:00
Utente 52 Test TSTTSTO1BO3H501A 3331234567 16:20 17:50 01:30

Figura 66 - Computo ore di presenza
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Il sistema potra restituire anche i seguenti errori di link scaduto o link non valido (Figura 77 e Figura 78)

O

Il link & scaduto!
Non puoi registrare I'orario di ingresse alla lezione.

Figura 67 — Messaggio di link scaduto

O

Ilink non & valido!
Non sei in possesso delle autorizzazioni per procedere,

Figura 68 - Messaggio di link non valido

3.4 Tracciamento orari manuale

Nel caso in cui un alunno dovesse dimenticare di timbrare uno o entrambi gli orari, I'utente OdF, solo a
partire dal giorno successivo la fine della lezione potra premere sul pulsante Gestisci presenza (Figura
79) per aggiungere manualmente I'orario (o gli orari) tramite apposita modale (Figura 80).

NOTA BENE: Gli orari tracciati con QR code/link NON sono modificabili.

Gioers leione wan Bocente

Nominative Codice fiscale Telefono Orario ingresse Orario uscita Ore presenza Rxioni

Gaulia De Ascentis DSCGLIS1A68H5010 3331234567 o

TSTTSTOB03HE01A 3331234567 o

TSTTSTOTB0LHSOTA

AeEE

Utente 54 Test TSTTSTOTB0SHSOA 3331234567 o

Figura 69 — Pulsante Gestisci presenza attivo
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Gestisci presenza

e manualmente uno o entrambi gli orari, d 0 e di uscita, laddove I'alunno avesse dimenticato di timbrare. Non puoi modificare un orario
scansionato tramite QI «. Se lalunno & risultaty nte alla lezione e disponi cativo, potrai selezionare un ) all'interno del tab
Giustificazione assenza

Ingresso e uscita Giustificazione assenza

Orario di ingresso Orario diuscita

10:15 @ 16:00

Fne m

Figura 70 - Modale “Gestisci presenza”

3.5 Gestione assenze e giustificazioni

ABRUZZO

ANPAL ‘ REGIONE

L
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In alternativa, sempre dal giorno successivo la fine delle lezione, qualora I'alunno fosse risultato assente alla
lezione e avesse consegnato una giustificazione valida, 'utente OdF pud spostarsi sul tab Giustificazione

assenza e scegliere da una lista il corretto giustificato motivo (Figura 81).

Gestisci presenza

Puoi inserire manualmente uno o entrambi gli orari, diin, e di uscita, laddove I'alunno a dimenticato di timbrare. Non puci modificare un orario

scansionato tramite QR nk. Se l'alunno & risult:

e alla lezione e disponi dit ative, potrai selezionare un motivo all'interno del tab
Giustificazione assenza

Ingressa e uscita Giustificazione assenza
) siustificaz
(O Nessuna giustificazione

@ Documentato stato di malattia o di infortunio

() Servizio civile o di leva o richiamo alle arm

‘:\- Stato di gravidanza, per | periodi di astensione previsti dalla legge

) Citazioniin tribunale, a qualsiasi titole, dietro esibizione dell'ordine di comparire da parte del magistrato;
‘:\- Gravi motivi familiari documentati e/o certificati

( : ) Casidilimitazione legale della mobilita personale

™) ogn

altro comprovato impedimento oggettivo e/o causa di forza maggiore, ciog ogni fatto o circostanza che impedisca al soggetto di presentarsi presso gli

uffici, senza possibilita di alcuna valutazine di carattere soggettivo o dist

fn m

zionale da parte di quest'ultimo

Figura 71 - Giustificazione assenza
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Gli alunni con un’assenza giustificata verranno etichettati con l'icona “foglio” all'interno della colonna Ore
presenza.

Gli alunni ai quali mancano uno, entrambi gli orari, 0 una giustificazione avranno un’icona arancione di
warning all'interno della medesima colonna (Figura 82)

Elenco alunni

1-3di 3 Elementi () Numero alunni: 3

Nominativo Codice fiscale Telefono Orario ingresso Orario uscita Ore presenza Azioni
Gianluigi Pellegring PLLGLG91P12F257T 3333300000 16:20 17:50 01:30

Utente 53 Test TSTTSTO1BO4H501A 3331234567 - - 0 =

Utente 54 Test TSTTSTO1BOSHS014 3331234567 - - 4] O}

Figura 72 - Varie casistiche colonna Ore presenza

Solo a lezione confermata, la card Ore erogate della pagina di dettaglio della classe verra aggiornata con le
ore previste da quella lezione (Figura 83).

Tutti i minuti o le ore di assenza di un alunno, giustificati 0 meno, vengono invece conteggiati in tempo reale
nella colonna Ore assenza della tabella Elenco alunni.

Dettaglio FORO000136

consultail dettagiio per Mediante

e gestire e lezioni
Registro elettronico

() Ledizione &in corso di erogazione

Quando il corso terminera seleziona il pulsante Dichiara concluso

Classe stato:
Codice GOL: FORO000136 Sede: Via E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - Avezzano AQ Percorso: AIUTO CLOCO
Porzione percorso: Percorsa parzizle Alunni: 4

Data creazione: 19/06/2023

Data awvio corse: 19/06/2023 Data fine corso: 30/05/2023 Totale ore corso: 4/

Date esame: 15/07/2023 Data approvazione corso: 13/06/2023

@ Mostra il dettaglio della proposta formativa

Ore erogate

0:30/44 (1) Ore di assenza consentite 6:36 (1)

Elenco alunni
1~ Gdi4Elementi (© Numero beneficiar selezionati
Nominativo Codice fiscale Telefono Fonte di finanziamento | Data iscrizione Ore assenza

Gianluigi Pellegrino PLLGLGITP12F257T | 3333300000 PNRR 19/06/2023 030

Utente 55 Test TSTISTOTBOGHSO1A | 3331234567 PNRR 19/06/2023 030

Utente 52 Test TSTISTOTBO3HSO1A | 3331234567 PNRR 19/06/2023 030

Utente 53 Test TSTISTOTB04HSO1A | 3331234567 PNRR 19/06/2023 030

Figura 73 - Dettaglio della classe - Ore erogate e Ore assenza
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Gli alunni con piu ore di assenza rispetto alle ore di assenza consentite saranno evidenziati in rosso (Figura

84).

Dettaglio FOR0O000141

Consulta il dettaglio della classe. Se lo desideri, puoi consultare il Registro elettronico mediante I'apposito pulsante.

Classe

Codice GOL: FOR0000141
Percorso: AIUTO CUOCO
Data creazione: 23/06/2023

Totale ore corso: 44

Ore erogate

Elenco alunni

1-3di3 Elementi

Organismo di Formazione: AMBECO SOC. COOP. ARLL.
Porzione percorso: Percorso parziale
Data avvio corso: 23/06/2023

Date esame: 10/07/2023, 12/07/2023

Registro elettronico

Sede: Via E. Di Gianfilippo, 10, 67051 - Avezzano AQ
Alunni: 3
Data fine corso: 07/07/2023

Data approvazione corso: 23/06/2023

@ Mostra il dettaglio della proposta formativa

39:30/44 (1) Ore di assenza consentite 13:12 D

(D Numero beneficiari selezionati: 3

Nominativo Codice fiscale Telefono Fonte di finanziamento | Data iscrizione Ore assenza

Gianluigi Pellegrino PLLGLGS1P12F257T 3333300000 PNRR 23/06/2023 38:00 @
Utente 53 Test TSTTSTO1BO4HS01A 3331234567 PNRR 23/06/2023 39:30 (O]
Utente 54 Test TSTTSTO1BOSH501A 3331234567 PNRR 23/06/2023 39:30 @

Figura 74 - Dettaglio classe - Ore di assenza consentite sforate
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